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 بسم اللّه الرحمن الرحیم  
 تهیه و تدوین : دکتر علی اکبر رحیمی زنجانی                                                                                                                                

 دانشگاهها و دانشکده های علوم پزشکی( )آئین نامه مالی و معاملاتی 26/12/1385صورتجلسه  1پیوست بند 

 

 

 اتیلک : فصل اول

تو پاستور یانست /یدرمان یو خدمات بهداشت کیده مستقل علوم پزشکدانشگاه/دانش یو معاملات یر مالامو -1ماده 

ن یشوند بر اساس ا یده میه منبعد موسسه نامک یو توانبخش یستیمستقل و دانشگاه علوم بهز یقاتیز تحقکو مرا

 .شد ن نامه انجام خواهدییآ

، یز آموزشکده ها مراکلات مصوب )دانشکیتابعه منطبق با تش ییاجرا یه واحدهایلکموسسه شامل ستاد و ـ2ماده 

              موسسه یاز برنامه ها یقسمت یه هر واحد عهده دار اجراکر آن( است یو نظا یو پژوهش ی، درمان یبهداشت

 .باشد یم

گسترش دانشگاهها  یعال یه مجوز شوراکشود  یاطلاق م یقاتیز تحقکبه مرا :مستقل یقاتیز تحقکمرا ـ1تبصره

 .باشند یم یف مستقل اعتباریرد یسب نموده اند و داراکرا 

س موسسه به مسئول آن یئر یار از سویض اختیه تفوکشود  یاطلاق م یی: به واحدهاییواحد اجرا ـ2تبصره 

 .د خدمات موسسه باشدیاز تول یداده شده و عهده دار بخش

 .ابدی یان میماه هر سال شروع و در آخر اسفند ماه همان سال پان یموسسه از اول فرورد یسال مال ـ3ه ماد

 یو معاملات ین نامه مالییآ

وخدمات  کیعلوم پزش یده هاکها و دانش دانشگاه

قانون برنامه چهارم  49باستناد ماده  شورک یدرمان یبهداشت

 1385بهمن  مصوب یو فرهنگ یاقتصاد یتوسعه اجتماع
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رماه سال بعد صورتحساب یان تیت مقررات مربوطه تا پایلف است با رعاکموسسه م یرامور مالیمد ـ4ماده 

ا مقام مجاز یس موسسه یم نموده و با امضاء خود و رئیه و تنظیهر سال را ته یمال یافت و پرداخت و صورتهایدر

 .دیارائه نما ءت امناأیب به هیشان جهت تصویطرف ااز 

موسسه  ین قراردادهایو همچن (سفته وموارد مشابه ، ک)از جمله: چیه اسناد و اوراق تعهدآور مالیلک ـ 5ماده 

موسسه  یر مالیشان( و مدیا مقامات مجاز از طرف ایس موسسه )ین و مقررات مربوطه با امضاء رئیبر اساس قوان

 .بود شان( معتبر خواهدیمجاز از طرف اا مقام ی)

به منظور استفاده از اعتبارات و  یفقره حساب اصل یکن در استان یا خزانه معیق خزانه یموسسه از طر ـ 6ماده 

تواند در خصوص افتتاح  ید و موسسه مینما یمجاز افتتاح م یهاکانه نزد بانین بودجه سالیوجوه مصوب در قوان

ن یین آیت مقررات ایپرداخت موجود با رعا یا ادامه استفاده از حسابهایپرداخت و  یاز برایمورد ن یرحسابهایسا

 .دیاقدام نما اًنامه بدون اخذ مجوز از خزانه راس

س موسسه( یا مقامات مجاز از طرف رئیس موسسه )یرئ کموسسه به امضاء مشتر یرداشت از حسابهاب ـ1تبصره 

 .بود خواهد (یمقام مجاز از طرف و ای)خزانه دار( ) یر امور مالیو مد

واحد  یس امور مالیو رئ ییس واحد اجرایرئ کبه امضاء مشتر ییاجرا یواحدها یبرداشت از حسابهاـ 2هتبصر

 .خواهد بود ییاجرا

 ییاجرا یتوان در واحدها یاز میس موسسه حسب نیو موافقت رئ یبانیشنهاد معاون پشتیدر صورت پ ـ3هتبصر

س امور یس واحد و رئیرئ کمشتر یجهت واحد تابعه به امضا یاتکتحت عنوان تنخواه تدار کیتابعه ، حساب بان

 .افتتاح نمود یواحد اجرائ یمال

 .ت امنا برسدأیتابعه لازم است به اطلاع ه یموسسه و واحدها کیبان یه حسابهایلکفهرست و شماره  ـ4تبصره

تواند به تعداد مورد  یتابعه آن م ییاجرا ی، موسسه و واحدها یاختصاص یز در آمدهاکه منظور تمرب ـ7ماده 

ن نامه )از یین آی( ا 6شور با ملحوظ داشتن مفاد ماده) کمجاز  یهاکر قابل برداشت در بانیغ کیبان یاز حسابهاین

 یاختصاص یتابعه موظفند درآمدها ییاجرا ینند. موسسه و واحدهاکن استانها( افتتاح یا خزانه معیق خزانه یطر

 .آنرا عودت خواهد داد اًنین عیا خزانه معیز نموده و خزانه ین حساب ها واریخود را به ا

شود،  یافت میر آن دریا نظایعه و یقه ودیه به عنوان سپرده وجه الضمان وثک یز وجوهکبه منظور تمر ـ 8ماده

لفند کم ییاجرا یگردد. واحدها یشور افتتاح مکمجاز  یهاکاز بان یکیتوسط موسسه در  یخاص کیحساب بان

ند. برداشت از حساب فوق فقط به یز نماین حساب واریدارند به ا یافت مین فوق دریه تحت عناوکرا  یوجوه

 ن نامه مربوطه خواهدییت مفاد آیا ضبط آن به نفع موسسه با رعایننده کز یر به وارکمنظور استرداد وجوه فوق الذ

 .بود

ن حساب جهت انجام یاز از وجوه ایتواند در صورت ن یشان( میمقام مجاز از طرف اا یس موسسه )یرئ :ه تبصر

 .ه باشدیه حساب وجه مربوطه قابل تادیه در زمان تسوکد مشروط به آنیامور موسسه استفاده نما
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با  یامور مال یت رشته هایارشناسان واجد صلاحکن ی)خزانه دار( به مدت چهار سال از ب یر امور مالیمد ـ9ماده

 ءت امناأیب هیس موسسه با تصوید رئییو تأ یبانیشنهاد معاون پشتیبه پ یو اجرائ یحداقل چهار سال تجربه حرفه ا

 نین نامه انتخاب و به ایین آیلازم بر اساس مفاد ا ین هماهنگیس موسسه به منظور اعمال نظارت و تامیو ابلاغ رئ

 : شود یر منصوب میف مشروح زیسمت جهت انجام وظا 

و  یو محاسبات یات امور مالیق نظارت مستمر بر عملیموسسه از طر یمال ین صورتهایه و تدویتهـ 1

ر دفاتر و ضوابط مربوطه و یم بر تحرکن نامه و مقررات حایین آیم حسابها بر طبق ایو تنظ ینگهدار

  .تیریمد یه گزارشات موردیصحت و سلامت آنها و ته

موسسه و حفظ و حراست از اسناد و  یات مالیم بر عملکمقررات حان و یقوان یدر اجرا یهماهنگـ 2

 .یدفاتر مال

مقام مسئول  یبا هماهنگ یقانون ینظارت یموسسه حسب مورد با دستگاه ها یبادل اطلاعات مالـ ت3

 .موسسه

و نظارت مستمر بر  یریگینه ها و سپرده ها و اوراق بهادارو پیل و تحول وجوه نقدیو تحو یگهدارـ ن4

 .موسسه یوصول به موقع درآمد ها

 .وابسته یتابعه و واحدها ییاجرا یواحد ها یس امور مالییر یرد مالکنظارت برعملـ  5

 .موسسه یها یزات و دارائین آلات و تجهی، ماش اموال یالیو ر یحساب مقدار یو نگهدار ییشناساـ  6

ط یمجاز در مصرف منابع و فراهم نمودن شرا یجهت امضاء هاارات یض اختیه تفویلکنترل کطلاع و ـ ا7

 .ن آنانیب یهماهنگ

 تیه و قابلیجاد وحدت رویل متحد ، به منظور اک( حسابها ، بر اساس شینگ )طبقه بندیدک یاجراـ  8

 .ءت امناأیس هیب رئین موسسات پس از تصویب یسه گزارشات مالیمقا

عهده  بر ءت امناأیمصوب ه یلیه در چارچوب بودجه تفصکموسسه  یات مالیآن بخش از عمل یاجراـ 9

 .باشد یم یرامور مالیمد

 یا روساین ین نامه به معاونین آئین شده خود را در اییف تعیتواند وظا ی)خزانه دار( م یر امورمالیمد :1تبصره

ه یتا قبل از تسو یاجرائ یواحدها یامور مال ید. در خصوص روسایض نمایواحدها حسب مورد تفو یامور مال

 .خواهد بود یاجرائ یواحدها یت اسناد با مسئول امور مالیموسسه ، مسئول یر امور مالینه با مدیحساب اسناد هز

ل یا به هر دلیاز سمت خود استعفا داد ،  ءت امناأید شده هیی)خزانه دار( تا یر امور مالیه مدیکدر صورت :2تبصره 

أت امناء به عنوان ین جلسه هیل اولکیتش را تا یطیتواند فرد واجد شرا یس موسسه میرئ،  نبود یارکقادر به هم

ر یف مدیلکن تیینسبت به تع ءت امناأین جلسه هیلف است در اولکد. موسسه میمنصوب نما یسرپرست امور مال

أت ید هییس موسسه و تأیئشنهاد ری)خزانه دار( به پ یر امور مالیعزل مد اًد ضمنیاقدام نما )خزانه دار(یامور مال

 .باشد یر میان پذکامناء ام



 

4 
 

م ید نسبت به تنظیجد یر مالیخ اشتغال مدیماه از تار یکثرظرف کلفند حداکم یو بعد یقبل یر مالیدم :3تبصره 

ده یرنده رسیل گیل دهنده و تحویتحو ید به امضاین صورتمجلس بایند ایل و تحول اقدام نمایصورت مجلس تحو

خود  یل ابواب جمعیاز تحو یر مالیه مدک یند.در مواردیاول آن را به حسابرس موسسه ارائه نماباشد و نسخه 

با حضور حسابرس و  یو یسر نباشد ابواب جمعیل و تحول میامر تحو یو حضور یا به هر علتید یاف نماکاستن

 یواحدها یامور مالس ین موارد در خصوص رئیل خواهد شد. اید تحویجد یر مالیس موسسه و مدینده رئینما

 .ز نظارت داشته باشدیموسسه ن یر امور مالیز صادق بوده و لازم است مدین یاجرائ

مان به موسسات یت پیریدر قالب مد یلکا ی یخود را به صورت جزئ یتواند انجام امور مال یموسسه م :4 تبصره

 .باشد یوصول درآمد نم ین بند مشمول واحد هاید . ایت واگذار نمایواجد صلاح

خود  ییاجرا یتواند به تعداد واحدها ی، موسسه م ییات اجرایمت تمام شده عملیبه ق یابیبه منظور دست ـ10هماد

 .دیه نمایمستقل جهت آن واحدها ته یمال یجاد نموده و صورتهایمجزا ا یات مالیعمل

شنهاد یه به پک یمرتبط با امور مال یدانشگاه کمدر یاست دارا یفرد ییواحد اجرا یس امور مالیئـ ر11ماده 

ن سمت ی، انتخاب و به ا یبانی)خزانه دار( موسسه و ابلاغ معاون پشت یر امور مالید مدییو تا یس واحداجرائیرئ

ر امور یو مد ییاجرا س واحدیر نظر رئیرا ز یمال ییات اجرایه عملیلکواحد  یس امور مالیشود. رئ یمنصوب م

ه از ک یاراتیف و اختیدر مورد وظا یواحد اجرائ یس امور مالیداد. رئ )خزانه دار( موسسه انجام خواهد یمال

ارات یف و اختیف محوله را در حدود وظایشود مسئول بوده و وظا یمحول م یموسسه به و یر امور مالیطرف مد

 .دهد ین نامه و مقررات مربوطه انجام مین آئیا

وجود  ییمرتبط در واحد اجرا یدانشگاه کمدر یدارا کمدر یت دارو دارایصلاح ه فردیکرصورت: د تبصره

 .باشد یم یافکتجربه  یافراد دارا یریارگکمجاز به ب ییواحد اجرا 1387ان سال یثر تا پاکنداشته باشد حدا

 

ن یانه از بیسال ءت امناأیس موسسه در جلسه هیشنهاد رئیه به پکاست  یحسابرس شخص حقوق ـ12ماده 

 ءت امناأیسالانه در ه یگردد. گزارش حسابرس ی( انتخاب می)عضو جامعه حسابداران رسم یحسابداران رسم

ف یلکن تییو تع یریم گیهر بند اظهار نظر، تصم یگزارش حسابرس به ازا ینسبت به بندها ءت امناأیقرائت و ه

مات لازم اتخاذ یموسسه تصم یمال یب صورتهایت به گزارش حسابرس نسبت به تصویخواهد نمود و با عنا

 .خواهدنمود

موسسه و اظهار نظر نسبت به آن براساس  یو حسابدار یات مالیبه اسناد عمل یدگیف حسابرس رسیظا ـو1تبصره 

 .باشد یم یاستاندارد ها و اصول متداول حسابرس

در مدت مشخص شده  ءت امناأیه ین شده از سوییف تعیالکت یریگیس موسسه موظف به پیرئ ـ2تبصره

 .نمود گزارش خواهد ءت امناأیجه را به هیدرخصوص هر بند گزارش حسابرس بوده و نت
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،  یبانیس موسسه ، معاونت پشتینسخه به موسسه )رئ 3ه که ینسخه ته 8گزارش حسابرس موسسه در  ـ3تبصره

 .ل خواهد شدیتحو ماًیمستق ءت امناأیرخانه هیه به دبی) خزانه دار(( و بق یر امور مالیمد

 ینه ها و تعهدهایها ، هزیها ، بدهییخود اعم از وجوه ، دارا یات مالیه عملیلکموسسه موظف است ـ 13ماده 

  خود یدر حسابها یمتداول حسابدار یروش ها یگران در مقابل موسسه را بر مبنایگران و دیدر مقابل د یمال

 .دینما ینگهدار و بتث

 درآمد یودجه و منابع مالـ ب صل دومف

ه یلک ینیش بیپ یشود و حاو یه میته یسال مال یک یه براکموسسه است  یبرنامه مال یلیودجه تفصب ـ14ماده 

گر و برآورد ین دک( و از هر محل ممیدرآمد اختصاص ، ییدارا کتمل ، ینه ایموسسه )هز یافت ها و منابع مالیدر

سالانه موسسه و پرداخت تعهدات  یاتیعمل یبرنامه ها یاجرا یتابعه برا ییاجرا یستاد و واحدها یمصارف مال

       موسسه ءت امناأیب هیشنهاد و به تصویس موسسه پیه توسط رئکباشد  یمختلف م یمعوق در قالب برنامه ها

 .رسد یم

 . خواهد بود ءت امناأیرخانه هیدب یلین شده بودجه تفصیتدو یاز فرمها یرویموسسه ملزم به پ  :1تبصره

ت أیب هی)با تصو یلیبودجه تفص یاهش در اعتبار برنامه هاکش و ی، افزا ییوسسه مجاز به جابجام :2تبصره

نترل کتوسط حسابرس  یلیبودجه تفص یباشد عدول از برنامه ها یست درصد برنامه ها میزان بیثر به مک( حداءامنا

 .گردد یس مکمنع ءت امناأیشان به هیو در گزارش ا

ت یموسسه ، بدون الزام به رعا یدولت و درآمد اختصاص یدرصد از اعتبارات بودجه عموم 3ثر کحدا:  3تبصره

نه گرفته یشان به هزید ایس موسسه بوده و حسب صلاحدیار رئیدر اخت یر مقررات عمومین نامه و ساین آئیمفاد ا

 .خواهدشد

موسسه  یاتیبرنامه عمل ینیش بیآن په در کد یه نمایرا ته یا سالانه ییوسسه موظف است برنامه اجرام ـ15ماده 

و  ییدارا کتمل یو طرح ها ینه ایهز یتهایه فعالیلکه شامل ک یکسال در قالب برنامه استراتژ یکمدت  یبرا

ن شده ییبه اهداف تع یابیدست یدر راستا ینه ایهز یتهایا گسترش فعالیز، بهبود و یدر جهت تجه یه گذاریسرما

 .س گرددکموسسه منع یلیبه نحو مناسب در بودجه تفصرد و لازم است یپذ یصورت م

برنامه  یدن به هدف هایرس یه براکاست  یات و خدمات مستمر و مشخصی: عملیجار یت هایعالـ ف16ماده 

 .شود یسال اجرا م یک یط

دوره مطالعه و  ینه هایو هز یات و خدمات مشخصی: مجموعه عمل یه ایو مخارج سرما یطرح عمرانـ 17ماده 

در  ی، اجتماع یو اقتصاد ی، فن یهیبه اهداف موسسه و بر اساس مطالعات توج یابیه در جهت دستکا اجرا است ی

، توسط موسسه انجام و تمام  ءت امناأیب هیپس از تصو یه گذارین و با اعتبار مشخص به صورت سرمایمدت مع

 .گردد ین میتام یا اعتبارات اختصاصی(  کمکدولت ) یآن از محل منابع عموم ییاجرا ینه هایاز هز یا قسمتی



 

6 
 

ز و ی، تجه ه در جهت اهداف موسسهکاست  یات مشخصی: مجموعه عملیه گذاریسرما یت هایفعالـ 18ماده 

ن بازده منافع ییبا تع ینیش بین نرخ بازده مورد پیینان با تعکارکا رفاه یموسسه  یت هایبهبود و گسترش فعال

لازم  یتهاینگونه فعالیرد. ایگ یصورت م یو اقتصاد ی، فن یهیدر مطالعه توج (یتیمکف حای)حسب وظا یاجتماع

 .برسد ءت امناأیب هیاست ، به تصو

ن بودجه یمنظور شده در قوان یو اختصاص ییدارا ک، تمل ینه ایموسسه شامل اعتبارات هز یمنابع مال ـ19ماده 

ه ی، وجوه حاصل از تسو ی، استان یگر مراجع دولتیوزارت متبوع و د یا وجوه حواله شده از سویسالانه دولت و 

لات یو تسه یمردم یها کمکا و یر منابع و هدای، مانده اعتبارات مصرف نشده سنوات قبل و سا یمطالبات سنوات

 .باشد یم کیبان

تمام  یدولت جهت هر سال موسسه در سال قبل بر اساس بها یاز از محل منابع عمومیاعتبارات مورد نـ 1تبصره 

 شود تا به صورت یصلاح ارائه میم و به مراجع ذیه در گردش توسط موسسه تنظیسرما یسرکشده خدمات و 

 .ب شودیشور منظور و تصوکل کدر بودجه  کمک

ه به حساب کباشد  ی( موسسه می)درآمد اختصاص یوصول یه درآمدهایلکمعادل  یاعتبارات اختصاص ـ 2تبصره 

 .باشد ینه میلاً قابل هزکز شده و پس از وصول از خزانه یخزانه وار

ا در یف موسسه و یوظا یه طبق مقررات در اجراکاست  ییه در آمدهایلکشامل  یرآمد اختصاصـ د 3تبصره 

نگره ها، ک،  یغاتی، تبل ی، فرهنگ ییو غذا یی، دارو ی، درمان ی، بهداشت ی، پژوهش یارائه خدمات آموزش یازا

ر یو وجوه حاصل از خسارات وارده به اموال منقول و غ ی، فن ی، مشاوره ا ی، ورزش ی، رفاه یعلم یشهایهما

زات ، ین آلات و تجهیا اجاره خودرو و ماشی، فروش مواد زائد و بدون استفاده ، فروش و  بتی، جرائم غ منقول

قرادادها و قولنامه ها و تعهدات اشخاص  ین وجوه حاصل از عدم اجرایانات موسسه و همچنکه و امیو ابن کاملا

ن نامه یین آیشده در ا ینیش بیه موارد مطروحه پیلکا یا ضبط سپرده ها و ضمانت نامه ها ویو  یا حقوقیو  یقیحق

 .صادر شده باشد ءت امناأیا مجوز وصول آن توسط هیوصول گردد و 

ن یین آیر با مفاد ایم بر آن مغاکن حایه قوانک ین )در صورتکموسسه از هر محل مم یافتیاعتبارات درـ  4تبصره 

 .باشد ین نامه قابل مصرف میین آینامه نباشد( به سر جمع اعتبارات موسسه افزوده شده و در قالب مفاد ا

ا یت ک، مشار ینه نسبت به واگذاریبه ین مالیش درآمدها و تامیموسسه مجاز است به بمنظور افزاـ 20ماده 

 یت هایا فعالیه خودو یابن و کر منقول و املایانات و اموال منقول و غکفاده از فضا و امت بلا استیفروش ظرف

 یر دولتیق بخش غیصرفه و صلاح موسسه ، از طر ی( و بررسین المللیو ب یمناسب )مل یابیپس از بازار یاقتصاد

آن مخدوش  یتیمکف حایوظاه ک ید. به نحویاقدام نما ءت امناأیسب مجوز از هکپس از  یگر موسسات دولتیا دی

 .نگردد

 یبانیس موسسه جهت اجرا به معاونت پشتی، توسط رئ ءت امناأیب هیموسسه پس از تصو یلیبودجه تفص ـ21ماده 

 .گردد یموسسه ابلاغ م
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رد و حجم کمت تمام شده خدمات و عملیق یتابعه بر مبنا ییاجرا یص اعتبار به واحدهایم و تخصیتنظـ 22ماده 

 .ل اعتبار موسسه خواهد بودکات متناسب با ارائه خدمات مرتبط به تناسب حق السهم آنها از یعمل

م ، مواد و سربار جذب یدستمزد مستق ینه هایمت تمام شده خدمات ، عبارت است از مجموعه هزیق ـ23ماده 

 .شده باشد ییشناسا یات امور مالیند عملیه در فراکواحد خدمت  یکدر  کنه استهلایشده و هز

 یسه موسسه و بر مبنایت رئأیه یاست گذاریتابعه بر اساس س ییاجرا یص منابع به واحدهایتخصـ 24ماده 

ن مفاد بودجه یر منابع و همچنیدولت و سا یص منابع اعلام شده از محل منابع عمومیو تخص یوصول یدرآمدها

ر ی، مد یبانیس موسسه ، معاون پشتیب از رئکمر یته ایمکموسسه توسط  ینه ایات هزیعمل یو در راستا یلیتفص

شان ابلاغ یبه ا یبانین و توسط معاون پشتییرد واحدها تعکر امور بودجه با توجه به عملی)خزانه دار( ، مد یامور مال

 ییس واحداجرایند و رئیافته اقدام نمایص یموظفند بر اساس برنامه و اعتبارات تخص ییاجرا یگردد واحدها یم

 .بود س موسسه مسئول خواهدین مورد در مقابل رئیدر ا

ه یم اصلاحیه و تنظیشده ته ینیش بیر در منابع پییا تغیموسسه و  ییاجرا یر در برنامه هاییدر صورت تغـ 25ماده 

است در  یهیر خواهد بود. بدیان پذکام ءت امناأیب هیبا در نظر گرفتن ضوابط و مقررات و تصو یلیبودجه تفص

 .موسسه است یاصل یتهایو مامور یپرسنل یت با پرداختهایپرداختها اولوه یلک

ب به منظور یده باشد تا زمان تصوینرس ءت امناأیب هیبه تصو یلیبودجه تفص یچنانچه در شروع سال مال ـ26ماده 

 12/1 یمبناسه هر ماه مجوز خرج بر یت رئأیب هیدر انجام امور موسسه پس از تصو یاز هرگونه وقفه ا یریجلوگ

 یشور همان سال و درآمد اختصاصکل کمصوب موسسه در قانون بودجه  ییدارا کو تمل ینه ایاعتبارات هز

 .صادر خواهدشد یوصول

خ یرسد و از تار یننده به مصرف مکات اهدا یها با در نظر گرفتن نکمکا ، وقف و ینحوه مصرف هداـ 27ماده 

 ییموسسه ثبت و شناسا یها ییو در حساب مربوطه در دارا ییآن شناسا یالیارزش ر یر نقدیغ یایهدا یواگذار

 .گردد یم

دن به اهداف یرس یبه علل یه ایسرما ییدارا کتمل یب بودجه طرح هایه پس از تصوک یدر مواقع ـ28ماده

ه کرا  ی، چند طرح ءت امناأیب هیتواند با تصو یسر نباشد موسسه میشده م ینیش بیه طرح ها در زمان پیلک

ت یاولو ین طرحهایهمان برنامه را در مورد ا یر طرح هایند و اعتبارات سایل نمایمکت دارند طبق برنامه تیاولو

 .برساند اءأت امنید هییاصلاح و به تأ ییدارا کتمل یطرح ها یلینه و در بودجه تفصیدار هز

 نه هایپرداختها و هز ـم فصل سو

موسسه  یات و برنامه هایل به اهداف موسسه و انجام عملیه در جهت نک یاعتبار عبارت است از مبلغ ـ29ماده 

توسط موسسه  یرسد. پرداخت هر گونه وجهیبه مصرف م ءت امناأیب هیبه تصو یلیدر چارچوب بودجه تفص

 .باشد ی، موسسه م یلیبودجه تفص یهایواصلاح یلیاعتبار لازم در بودجه تفص ینیش بیمنوط به پ
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ند و ک یجاد حق نمیا یو حقوق یقیاشخاص حق یخود برا یاعتبار در بودجه موسسه به خودوجود  : تبصره

 .ن نامه باشدیین آیت مقررات ایصادره و با رعا یص هاید در قالب تخصیاستفاده از اعتبارات با

پرداختها رد. انواع یپذ یا مقامات مجاز از طرف او انجام میس موسسه یه پرداخت ها با دستور رئیلک ـ30ماده 

ن ید اموال ، ماشیخر ـ 5نه یهز ـ4الحساب  یعل ـ3ش پرداخت یپ ـ2تنخواه گردان  ـ1، عبارت است از :  موسسه

 یه ایسرما ییدارا کزات و تملیآلات و تجه

ب ین و مقررات ترتیه قوانک یتابعه جز در موارد ییاجرا یا واحدهایموسسه و  یه پرداخت هایلکـ 31ماده 

 یه گواهکرد. منوط به آنیگ یانجام م کله چیمربوطه و به وس کیبان یق حسابهاید از طریمقرر داشته اند با یگرید

 :ر باشدیبرموارد ز کیحا کبان 

 نفعینتقال وجه به حساب ذـ ا1

 او یا قائم مقام قانونینفع یپرداخت وجه به ذ ـ2

 او یا قائم مقام قانونینفع یحواله در وجه ذ ـ3

رنده وجه یاخذ امضاء از گ یا مقام مجاز از طرف ویس موسسه یص رئیه با تشخک یموارد استثنائ در : تبصره

ا نقد( ی کنفع )بصورت چیر بر پرداخت وجه به ذیدا ور ،کاز مقامات مذ یکید ییتأ ا به مصلحت نباشد ،یمقدور 

 .است ینه قطعیو سند قابل احتساب به هز یننده وجه تلقکافت ید دریرس

   انجام  یه خزانه از محل اعتبارات مصوب براک ی: عبارت است از وجوهیتنخواه گردان حسابدارـ 32ماده 

 .دهد یار موسسه قرار میقابل پرداخت سنوات قبل در اخت یها یسال و بده ینه هایهز

س ید رئیی)خزانه دار( با تایر امور مالیه از طرف مدک یتنخواه گردان پرداخت عبارت است از وجه ـ33ماده 

س یتابعه)رئ ییاجرا یار واحدهایدها در اختینه ها و خریانجام هز یشان برایا مقامات مجاز از طرف ایموسسه 

نه ، تنخواه یاسناد مثبته هز ییل و شناساینه شده و پس از تحویج هزیرد. تا به تدریگ یارپرداز( قرار مکو  یامور مال

سقف  یباشد ، در موارد اضطرار یم کوچکتا سقف معاملات  ارپردازکشد. سقف تنخواه  م خواهدیگردان ترم

 .ر استییس موسسه قابل تغیص رئیا تعداد پرسنل مسئول به تشخی

ام و قرادادها بر که از محل اعتبارات مربوط بر اساس احک یش پرداخت ، عبارت است از پرداختیپـ 34ماده 

ش یرد. جهت انجام پیگیش از انجام تعهد صورت میشان پیا مقامات مجاز از طرف ایس موسسه یص رئیطبق تشخ

 .خواهدبود یس موسسه الزامیحسب نظر رئ یافکن معتبر و یافت تضمیدر پرداخت ،

 .ردیگ یاز تعهد صورت م یقسمت یه به منظور اداک یعبارت است از پرداخت الحساب ، یعلـ 35ماده 

ر موارد استفاده از یا سایها  یاز خروج دارائ یناشه کاست  یینه ، آن دسته از مخارج و پرداختهایهزـ 36ماده 

ت ها در یر فعالیا انجام سایا ارائه خدمات ید یه به منظور تولکباشد  یدوره م یک یها ط یجاد بدهیا ایها  ییدارا

 .ردیگ یو مستمر موسسه صورت م یات اصلیعمل یاجرا
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آن  یه ما به ازاکباشد  یموسسه م یپرداختهازات ، آن بخش از ین آلات و تجهید اموال ، ماشیخرـ 37ماده 

 .دیجاد نماید مشخص جهت موسسه ایبا عمر مف ییدارا

ل آن یمکا تید یش عمر مفیه منجر به افزاکزات ین آلات و تجهیهر نوع پرداخت جهت اموال ، ماش : تبصره

 .شود یاقدام م کاستهلاجاد ، نسبت به محاسبه یخ ایافزوده و از تار یید آن دارایخر یگردد به بها

قابل پرداخت از  یها یه تعهدات و بدهیتاد یله مقامات مجاز برایتباً به وسکه کاست  یحواله اجازه اـ 38ماده 

 .شود ینفع صادر می)خزانه دار( و در وجه ذ یر امور مالیمحل اعتبارات مربوطه عهده مد

ا انجام آنها یل یه تحصک ییر پرداخت هایخدمات و ساالا و کن و انتخاب ییص عبارت است از تعیتشخـ 39ماده 

 .است یضرور ییاجرا یموسسه و واحدها یبرنامه ها یل به اجراین یبرا

ن ینه معیهز یاز اعتبارمصوب در بودجه مصوب برا یا قسمتیص تمام ین اعتبار عبارتست از تخصیتامـ 40ماده 

 .تابعه خواهدبود ییموسسه و واحداجرا یدفتر اعتبارات امور مال یه مبناک

 : از ین بر ذمه موسسه ناشیجاد دیتعهد ، عبارت است از اـ 41ماده 

 خدمت. ای الاک لیتحو ـلف ا

 .ت مقررات منعقد شده باشدیه با رعاک ییقرادادها یاجرا ـ ب

 .تیصلاحیو ذ یام صادر شده از مراجع قانونکاح ـ ج

 .با اجازه قانون ین المللیا مجامع بیت در سازمان ها یو عضو یالمللن یب یوستن به قرادادهایپ ـ د

 . یاثبات بده کقابل پرداخت به موجب اسناد و مدار یزان بدهین مییل عبارت است از تعیتسجـ 42ماده 

شان به منظور پرداخت یا مقام مجاز از طرف ایس دستگاه یرئ یه از سوکاست  ی، سند در خواست وجه ـ43ماده 

ز شده در خزانه )حسب مورد که به موجب قانون از محل وجوه متمرک ییر پرداختهایصادر شده و سا یحواله ها

 .شود یربط( صادر مین استان ذیا خزانه معیخزانه 

به وزارت امور  یتبکدستگاه به صورت  یین مقام اجرایبالاتر ین ماده از سویمقامات مجاز موضوع ا : تبصره

 .شوند یم یاستان معرف یا سازمان امور اقتصاد و دارائی ییو دارا یاقتصاد

ن اعتبار و یت تامیس موسسه و مسئولیل و حواله به عهده رئیص و انجام تعهد و تسجیت تشخیمسئولـ 44ماده 

 .باشد ی)خزانه دار( موسسه م یر امور مالین نامه به عهده مدیین آیق پرداخت با ایتطب

مأ و بدون واسطه از طرف مقامات فوق ین ماده حسب مورد مستقیموضوع ا یهات یارات و مسئولیاخت :1هتبصر

ار و یض اختیچ مورد تفوین در هکض خواهد بود لیقابل تفو اًا بعضی لاًکمربوطه  یر مقامات دستگاه هایبه سا

 .ردکننده نخواهد کض یت از تفویار و مسئولیت ، سلب اختیمسئول

 :ر را حسب مورد همراه داشته باشدیمثبته ز کد مداریانجام شده با دینه و خریه اسناد هزیلکـ 45ماده 

 :یداخل یدهایخرـ  الف
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فات مناقصه حسب یتشر کا تریمربوط به مناقصه  کمدار ـ4د انبار یرس ـ3د یتور خرکفا ـ2د یدرخواست خرـ 1

د)حسب یه خریبا درخواست اول یط فنیبر مطابقت شرا یننده مبنکه درخواست یدییتا ـ 6دستور پرداخت  ـ 5مورد 

 ـ 8در قالب قرارداد.  یدهایر قرارداد ، در مورد خریتصو ـ7د.( ینما ین مییس موسسه تعیه رئک ین نامه اییآ

 .د انبار خواهد بودیصدور رس یالا مبناکل یصورتجلسه تحو یدرموارد ضرور

 :یخارج یدهایخرـ  ب

 ـ4الا کص یترخ کمدار ـ3صورت حساب فروشنده  یو در موارد جزئ که بانیاعلام ـ2د یدرخواست خرـ 1

مربوط  کمدار ـ4باشد( ید انبار میالا به منزله صدور رسکل یصورت مجلس تحو ید انبار)در مورد ضروریرس

 ـ 6دستور پرداخت ـ 5( 55فات مناقصه حسب مورد )بجز موارد مندرج در تبصره ماده یتشر کا تریبه مناقصه 

ر قرارداد ، در مورد یتصو ـ7د یه خریبا درخواست اول یط فنیبر مطابقت شرا یننده مبنکه درخواست یدییتا

 .در قالب قرارداد یدهایخر

 : یخدمات قرارداد ـ ج

فات مناقصه یتشر کانجام مناقصه و تر کمدار ـ3قرارداد  ـ2ت حسب مورد یا صورت وضعیصورتحساب و ـ 1

بر انجام  یا مقام مجاز مبنیس واحد یا رئیس موسسه یه رئیدیتائ ـ 5ار کاهش کا یش یابلاغ افزا ـ4حسب مورد 

ربط حسب یذ یمراجع قانون یه حساب طرف قرارداد از سویارائه تسو ـ6ط قرارداد. یموضوع قرارداد حسب شرا

 .نفعیبر پرداخت به ذ یارائه مستندات مبن ـ7ره( یو غ ییودارا ی، وزارت امور اقتصاد ین اجتماعیمورد )سازمان تام

نان خارج از شرح کارکار اضافه کار ، حق الزحمه ک، اضافه  ایاز جمله : )حقوق و مزا یپرسنل یپرداخت هاـ  د

س ، حق حضور در ی، حق التدر ییار دا نشجوک،  دنتها ، انترنهای، حق الزحمه رز یف مربوطه و وقت اداریوظا

 ارانه و ...(ک،  تهایجلسه ، مامور

ا مقام یس موسسه یرئ یانه ازسویماه یالیو ر یرات مقدارییار جهت تغکانجام  یاخذ گواه ـ2دستور پرداخت ـ 1

 .نفعیاز پرداخت وجه به ذ کیحا کبان یگواه ـ3شان یمجاز از طرف ا

 شان با ارائهیا مقام مجاز از طرف ایس موسسه یرئ ی، با امضا ین اعزامیشور مامورکخارج از  ینه هایهز ـ ـه

 .مستند قابل پرداخت خواهدبود کمدار

 ی، مسافرت ها یفات موسسه ، ورزشیا ، تشریها ، هدا ییرایدعوت ها ، پذ ینه هاینه ها شامل: هزیر هزیساـ  و

تب و مجلات کد ی، خریقاتیتحق یشور ، پروژه هاکنان در داخل و خارج از کارکان و یو مسابقات دانشجو یعلم

نه یو هز یآموزش یارگاه هاکنارها و ینگره ها ، سمکما ، یط هواپیو بل یکیترونکال طی( بلیکیترونکو ال ی)چاپ

 یبهداشت یت هایاز فعال یناش یپرسنل ین حق الزحمه هایو همچن یبهداشت یتهایبهداشت و فعال یخانه ها یها

ربط از موسسه یف مستمر پرسنل و بر اساس درخواست مراجع ذیه خارج از وظاک یدرمان یو پژوهش یآموزش

باشد بدون  یو موسسه م کیرد و در جهت اهداف وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشیپذ یم            انجام 

ه به کحسب مورد  ییاجرا یا دستور العملهاین نامه و بر اساس صورتحساب ها و یین آیت موارد مندرج در ایرعا
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س موسسه یننده با موافقت رئکنه یس واحد هزیت رئیمسئولده باشد با یس واحد تابعه رسیمسئولان و رئ یگواه

 .بود قابل پرداخت خواهد

 .دین نماییاز را تعیمورد ن کنشده مدار ینیش بیه پک یتواند در موارد یس موسسه میرئـ 1تبصره 

شبرد طرح موثر واقع شده حسب یه در پکانجام شده  ینه هایآن قسمت از هز یپژوهش یدر طرح هاـ 2تبصره 

 منظور خواهد ینه قطعیشان به هزیا مقام مجاز از طرف ایس موسسه ید ناظر و موافقت رئییطرح ، تا یگزارش مجر

 .شد

 یز ارائه دهنده خدمات نسبت به واگذارکدر مرا یمردم یت هاکتواند به منظور جلب مشار یموسسه م ـ46ماده 

نه از فضا و ین به منظور استفاده بهیاقدام نموده و همچن یر دولتیارائه دهنده خدمات مزبور به بخش غ یواحد ها

ا در یمت تمام شده و براساس توافق یاز خدمات خود را پس از محاسبه ق یتواند بخش یانات موجود خود مکام

 یواگذارنموده و درآمد حاصل از آن را به حساب درآمد اختصاص یا حقوقی یقیقالب قرارداد با اشخاص حق

 .دیموسسه منظور نما

 بلامانع یر دولتیا غی یبه افراد و موسسات دولت یر نقدیا غی یا اعانه به صورت نقدی کمکپرداخت ـ 47ماده 

ف ینفع در جهت اهداف و وظایذ یا حقوقی یقیس موسسه ، خدمت فرد حقیص رئیه به تشخکاست مشروط به آن 

 .شد منظور خواهد ینه قطعیننده به حساب هزکافت یدر د ازین گونه پرداخت ها با اخذ رسیموسسه باشد. ا

ه ک یالا در موسسه در مواردکت به نقطه سفارش یاجات سال بعد با عنایرفع احت یتواند برا یموسسه مـ 48ماده 

شنهاد یان و خسارت گردد با پیمنجر به ز یر در انجام امریه تاخکن یا ایداشته باشد  یو فور یموضوع جنبه فوت

ت مقررات یالا و خدمات با رعاکد یخر یلازم برا یس موسسه قراردادهایمربوطه و موافقت رئ ییاجراواحد 

تواند وجوه  یبه مرحله تعهد برسد موسسه م یان سال مالیمزبور قبل از پا یه قراردادهاک ید و در صورتیمنعقد نما

 .دیز نمایب بودجه واریس از تصوند و پکه یش پرداخت از محل منابع همان سال تادیلازم را به عنوان پ

ا یموسسه  یدرآمد یها صندوقهای، اموال و دارائ یامور مال یو اضافات حاصل در ابواب جمع یسرکـ 49ماده 

م وجه نقد است با اعلام واحد مربوطه ، به حساب که در حک یو اوراق یا جنسیو  یانبارها اعم از نقد یموجود

 .بود ت امنا خواهدأیته منتخب هیمکمنوط به اظهار نظر  یقانون یریگیشود. پ ی/ اضافات دوره بسته م یسرک

ند موسسه ک یتجاوز م یسال مال یکه نوعاً انجام آن از ک ییدهایا خرینه ها یدر مورد آن قسمت از هز ـ 50ماده 

د )منوط به ینما ند منعقدک یتجاوز م یآن از سال مال یه مدت اجراک ییمدت متناسب قراردادها یتواند برا یم

لف است در بودجه سالانه خود اعتبارات لازم کسال مربوطه ، منظور شده باشد( موسسه م یلیه در بودجه تفصکآن

 .دیر اعتبارات منظور نمایپرداخت تعهدات مربوطه را مقدم بر سا یبرا

ه کقابل تعهد و پرداخت است هر مقدار از تعهدات  یتا آخر سال مال یلیاعتبار مصوب در بودجه تفضـ  51ماده 

ن یسال بعد بد یلیه در بودجه تفصکمربوط ، پرداخت نشده باشد ، از محل اعتبارات موسسه  یتا آخر سال مال
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سه پرداخت انجام یت رئأیص هیبا تشخ ءت امناأیب در هیشود پرداخت خواهد شد و تا زمان تصو ین میمنظور تام

 .خواهد گرفت

در جهت اهداف موسسه در چهار چوب برنامه  یتوسعه ا یبرنامه ها ینه واجرایانجام هر نوع هزـ  52ه ماد

ب یساله دولت از محل مانده اعتبارات سنوات قبل با تصو 5 یموسسه و برنامه ها یاتیو برنامه عمل یکاستراتژ

 . سه موسسه بلا مانع استیت رئأیه

نه ارائه یه در مقابل آن اسناد هزکخود را  یافتیموظفند مبالغ تنخواه گردان در ییاجرا یه واحدهایلک: 1تبصره

ن یاز واحدها وهمچن یموسسه عودت دهند مبالغ برگشت ین ماه سال بعد به امور مالیننموده اند تا آخر فرورد

 .شد ا موسسه محسوب خواهدیاعتبارات مصرف نشده به عنوان مانده اعتبارات سنوات قبل واحد و 

 را اعم از هزینه ای ، معاون پشتیبانی دانشگاه در پایان سال مالی مانده وجوه مصرف نشده اعتبارات : 2تبصره 

درآمد اختصاصی ، تملک دارایی های سرمایه ای و ردیف های متمرکز ابلاغی از وزارت متبوع را به هیأت رئیسه 

گزارش و محل هزینه مانده وجوه مصرف نشده توسط هیأت رئیسه به تصویب رسیده و نیازی به درج مانده در 

 موافقتنامه ها نمی باشد.  

 از طبق دستور مقاماتیالا و خدمات مورد نک کد و تداریبه خر ه نسبتکاست  یارپرداز مامورکـ  53ماده 

قه یشان وثید تا سقف تنخواه ایبا یمانیوپ یارپردازان قراردادکد. از ینما ین نامه اقدام میین آیت ایمجاز با رعا

ه و یتسو نترل ،کان هر سه ماه یارپردازان در پاکات تنخواه گردانها وبالاخص تنخواه یمعتبراخذگردد. گردش عمل

 .گردد یم میترم

قه لازم نبوده و مازاد بر آن لازم یشان وثیان خدمت ایتا سقف پاداش پا یارپردازان رسمکدر خصوص  ـ تبصره

 .شان خواهد بودیه تنخواه ایان خدمت تنخواه داران منوط به تسویه پایتسو افت شود.یقه دریاست وث

ار یر بدون اختیاز طرق ز یکیه به کقابل پرداخت سنوات گذشته  یها یون عبارت است از بدهیدـ  54ماده 

 .جاد شده باشدیموسسه ا

 . صادره از طرف مراجع صالحه یام قطعکاح : الف

از خدمات انجام شده مانند حق  یناش یدولت یت هاکو شر یبه وزارتخانه ها و موسسات دولت یانواع بده :  ب

 جادیا ییار موسسه اجرایه خارج از اختکمشابه  ینه های، پست و هز یمخابرات ینه های، هز ، آب برق کالاشترا

 .شده باشد

 .جاد شده باشدیار موسسه ایه خارج از اختک ییها یر بدهیسا  :ج

 .در صورت وجود اعتبار یر پرسنلیو غ یپرسنل یر پرداختهایسا  :د

 معاملاتـ   فصل چهارم

د حسب یره بای، اجرت و غ یارکمانی، پ د، فروش ، اجاره ، استجارهیخر ه معاملات موسسه اعم ازیلک ـ 55ماده 

 .ده انجام شودیا مزایق مناقصه یمورد از طر
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 :باشد یده نمیا مزایبه مناقصه و  یازیر نیدر موارد زـ  تبصره

 .باشد یت دولتکا شری یا موسسه دولتیه طرف معامله وزارتخانه ک یدر مورد معاملاتـ 1

ت آنها متعلق کیا مالیسهام و  %51ش از یه بکوموسسات تابعه  یر دولتیغ یعموم ینهادهاموسسات و ـ 2

 .ور باشدکمذ یبه موسسات و نهادها

ص یا به تشخیه کر منقول یا اجاره و استجاره اموال منقول و غی یک، اجاره به شرط تمل دیدر مورد خرـ 3

ا ی یدادگستر یارشناس رسمکسب نظر کا مقامات مجاز از طرف او با یس موسسه یت رئیو مسئول

 هک یحقوق  این شده ییمت تعیمتر از قکا یمت برابر یبا ق ایس موسسه یارشناس خبره و متعهد منتخب رئک

 .باشد شده انجام صلاحیذ یقانون مراجع طرف از آنها یها نرخ

 یبازرگان یو حق الاختراع و مشاوره فن یمشاورو موسسات علم ید خدمات مشاوره اعم از مهندسیر ـخ4

و  یا هرنوع خدمات مشاوره ایطرح و اجرا و نظارت وبر تیریمد ای و یطراح  مشتمل بر مطالعه ،

 .ع مستظرفهیو صنا ین اسلامیت موازیبا رعا یت امناء و خدمات هنرأیو حسابرس منتخب ه یارشناسک

س موسسه ومقامات یت رئیص ومسئولیه به تشخک یر منقول خدمات وحقوقید اموال منقول و غیخرـ  5

 .( باشدیشان منحصر بفرد )انحصاریمجاز از طرف ا

ا یو  یربط دولتیذ یه در محل از طرف دستگاه هاکمورد مصرف روزانه  یالاهاکد یدر مورد خرـ  6

 .ن شده باشدییتع یآنها نرخ ثابت یها برایشهردار

ربط یذ یدولت یه از طرف دستگاه هاک ییایدر ، ییهوا ، ینیق زمیه حمل و نقل از طریراکدر مورد ـ 7

 .ن شده باشدییتع ینیآنها نرخ مع یبرا

ا یض یجهت تعو کیدید قطعات یو خر یو نگهدار یر راهبریمربوط به تعم ینه هایدر مورد هزـ  8

اندازه ل ین ادوات و ابزار و وسایو همچن کیر پزشیو غ کیپزش کن آلات ثابت و متحریل ماشیمکت

س واحد درخواست یت رئیص و مسئولیو نظائر آن به تشخ یوفن یعلم یشگاه هایق لوازم آزمایدق یریگ

 .شانیا مقام مجاز از طرف ایس موسسه ید رئییننده و تأک

 .ت صرفه وصلاح موسسهیسه با رعایت رئأیص هیدرمورد معاملات محرمانه به تشخـ 9

 ز توسط وزارتکس موسسه به صورت متمریرئ یتبکه بنا به ضرورت وموافقت ک یدرمورد مناقصاتـ 10

 .گردد یمتبوع برگزار م

ت صرفه و صلاح موسسه یر آن با رعایو نظا یورزش یوپژوهش ی، آموزش یو هنر یخدمات فرهنگـ 11

 یشورا یباهماهنگ یوحقوق یقیبا اشخاص حق یآموزش یو قرارداد ها یپژوهش ین قراردادهایوهمچن

ا مقام یس موسسه و ید رئییننده و تأکس واحد درخواست یت رئیص و مسئولیموسسه به تشخ یپژوهش

 . شانیمجاز از طرف ا

 . یام قضائکاح یاز اجرا ید سهام و تعهدات پرداخت خسارت و جرائم ناشیخرـ 12
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 :شوند یف میر تعریبه شرح ز  ، ار برده شدهکه در فصل معاملات به ک یواژگانـ  56ماده 

ه در آن تعهدات موضوع ک،  ت مورد نظر )طبق اسناد مناقصه(یفکین یتأم یبرا یاست رقابت یندیمناقصه: فرا ـ الف

 .شود ی، واگذار م رده باشدکشنهاد یمت متناسب را پین قیمترکه ک یمعامله به مناقصه گر

 .دینما یرا برگزار م ن مناقصهیه اکن نامه ین آئی( ا2مناقصه گزار : موسسه موضوع ماده )ـ  ب

 .ندک یت مکافت و در مناقصه شریه اسناد مناقصه را درکاست  یا حقوقی یقیحق یمناقصه گر: شخصـ  ج

مقام مجاز از  یه از سوکتدار یصلاح یبازرگان یاست با حداقل سه عضو خبره فن یأتی: ه یبازرگان یته فنیمکـ  د

ن یف مقرر در ایر وظایشنهادها وسایپ یبازرگان یفن یابیشود و ارز یس موسسه مناقصه گزار انتخاب میرئ یسو

 .ردیگ ین نامه را بر عهده میآئ

 مناقصه یه از سوکتوان انجام تعهدات مناقصه گران  یابیمناقصه گران : عبارت است از ارز یفکی یابیارزـ  ـه

 .شود یانجام م یبازرگان یته فنیمکتوسط  یص ویا به تشخیگزار 

ر ی، دوام و سا یـیـاراک،  ، استـانـداردها ه در آن مشخصـاتکاست  یندیشنهادها: فرایپ یبازرگان یفن یابیارزـ  و

 .شوند یده میقابل قبول برگز یشنهادهایو پ یابی، ارز یمناقصه گران بررس یشنهادهایپ یبازرگان یفن یها یژگیو

 رفتهیپذ یبازرگان یه از نظر فنک یشنهادهائین پیمت از بین قیه در آن مناسب ترکاست  یندی: فرایمال یابیارزـ  ز

 .شود یده میبرگز ، شده اند

شنهاد یر مشروط و خوانا بودن پی، غ آنها یامل بودن اسناد و امضاک ی: عبارت است از بررسیلکش یابیارز ـ ح

 .متیق

         ن ییر تعیه به طرق زکت در معامله کشر یگانه بودن متقاضیانحصار: انحصار در معامله عبارت است از  ـ ط

  :شود یم

  ت.ه در انحصار دولت اسک یالاها و خدماتک یران برایت وزأیاعلان هـ 1

 . انجام معامله یبرا یمتقاض یکجاب تنها یو ا یعموم یانتشار آگهـ 2

مراحل مختلف مناقصه ، مدت اعتبار  یه در آن زمان و مهلت برگزارکاست  یمناقصه : سند یبرنامه زمان ـ ی

 .شود یشنهادها و زمان انعقاد قرارداد مشخص میپ

 :نصاب معاملات ـ 57ماده 

 یون و هشتصد وسیلیست وپنج میمتر از بک 1385مت ثابت سال یه به قک یمعاملات  :یمعاملات جزئ ـ الف

 .( باشد25830000ال )یهزار ر

بوده و از ده برابر  کوچکش از سقف مبلغ معاملات یمبلغ مورد معامله به ک یمعاملات  :معاملات متوسط ـب 

 .ندکتجاوز ن کوچکسقف ارزش معاملات 

 کوچکش از ده برابر سقف ارزش مبلغ معاملات یه آنها بیه مبلغ برآورد اولک یمعاملات  :معاملات عمده ـج 

 .باشد
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و متوسط مبلغ مورد معامله و در مورد معاملات عمده  یمعاملات جزئ ید برایمبلغ نصاب در خر یمبناـ  1تبصره 

 .باشد یمعامله م یواحد متقاض یمبلغ برآورد

ه خبره و متعهد رشته کباشد  یاردان منتخب موسسه مکو برآورد  یابینصاب در فروش مبلغ ارز یمبناـ  2تبصره 

 .مربوطه باشد

ه به طور متعارف ک یاقلام کیکد با تفیفوق نبا یاز نصاب ها یکا برآورد معاملات مشمول هر یمبلغ ـ  3تبصره 

 .ن تر برده شودیی، به نصاب پا شوند یم یمجموعه واحد تلق یک

 کتوسط بان یاعلان یمتهایق یفوق بر اساس شاخص عموم یمزبور در بندها یهمه ساله سقف نصابها ـ 4تبصره 

 یه در ابتداکران یت وزأیب هین مربوط به تصویبراساس قوانن یوهمچن ییو دارا یو وزارت امور اقتصاد یزکمر

 .دیل خواهد گردیگردد تعد ین و به موسسه ابلاغ مییهر سال تع

 انواع مناقصات یطبقه بندـ  58ماده 

 :شوند یم یــر طبقه بنــــدیبه انواع ز یمناقصات از نظر مراحل بررسـ  الف

 شنهادها نباشد.یپ یبازرگان یفن یابیبه ارز یازیدر آن ن هکاست  ی: مناقصه ا یمرحله ا یکمناقصه ـ 1

 جلسه گشوده و در همان جلسه برنده مناقصه یکشنهاد مناقصه گران در یپ یتهاکن مناقصه پایدر ا

   .ودش ین مییتع

شنهادها یپ یبازرگان یفن یص مناقصه گزار ، بررسیه به تشخکاست  ی: مناقصه ا یناقصه دو مرحله اـ م2

شنهادها یپ یبازرگان یفن یابیج ارزیشود و نتا یل مکیتش یبازرگان یته فنیمکن مناقصه ، یباشد. در الازم 

            نیین نامه برنده مناقصه تعیین آی( ا72ند و براساس مفاد)ماده ک یون مناقصه گزارش میسیمکرا به 

 .شود یم

 :شوند یم یطبقه بندر یمناقصات از نظر روش دعوت مناقصه گران به انواع زـ  ب

ا یو  یتبک یعموم یــق آگهیه در آن فراخوان مناقصـــه از طرکاست  ی: مناقصه ا یمناقصه عمومـ 1

 .رسد یبه اطلاع مناقصه گران م یکیترونکال

ن مقام موسسه مناقصه گزار، یت بالاتریص و مسؤولیه در آن به تشخکاست  یمناقصه محدود: مناقصه اـ 2

س موسسه از یص رئید شود. فراخوان مناقصه با تشخییر ادله تأکبا ذ یمناقصه عموم یت برگزاریمحدود

ن ی( ا79براساس ضوابط )ماده تدار یمناقصه گران صلاح یبرا یکیترونکا الی یتبکق ارسال دعوتنامه یطر

 .رسد ین نامه به اطلاع مناقصه گران مییآ

 :شود یل مکیر تشینفر بشرح ز 3ون مناقصه از یسیمکشنهادات واصله یم در مورد پیبمنظور اتخاذ تصم ـ 59ماده 

 س موسسهیرئ مکوح انتخاب به ندهینما نفر یک ایس موسسه یرئـ 1

 ینده ویا نمای یباتیشتپ معاونـ 2

 ینده ویا نمایموسسه )خزانه دار(  یر امور مالیمدـ 3
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لف به حضور در جلسه کداشت. تمام اعضا م ت خواهدیون با حضور هرسه نفر اعضا مزبور رسمیسیمک:1تبصره 

 .ت اعضا معتبر خواهد بودیثرکا یأون با ریسیمکمات یهستند و تصم

زات یتجه الاها ،کد یارات خود را درخصوص خریون مناقصه در موسسه لازم است اختیسیمک یاعضا : 2تبصره 

ز از که به صورت متمرکابد ی یت صرفه و صلاح ضرورت میبا رعا ءت امناأیس هیه حسب نظررئک یو خدمات

در ستاد وزارت  ءت امناأیس هیرئ یشده از سو ینان معرفکارکرد ، به یوزارت متبوع انجام پذ یزکستاد مر یسو

ر توسط موسسه قابل پرداخت یط قرارداد با نظر وزینگونه موارد وجوه برنده مناقصه حسب شرایند. در ایض نمایتفو

ماه ابلاغ  3ثر ظرف مدت کحدا کیتوسط وزارت بهداشت درمان و آموزش پزش ن تبصرهیباشد. دستورالعمل ایم

 .گردد یم

 ون مناقصهیسیمکف یوظاـ  60ماده 

 : ر استیون مناقصه به شرح زیسیمکف یاهم وظا

 .ون مناقصه در موعد مقررشده در فراخوان مناقصهیسیمکل جلسات کیتشـ  الف

 ر مشروطیز خوانا بودن و غیآنها و ن یو امضا کامل بودن مدارکمناقصه گران از نظر  یشنهادهایپ یبررسـ  ب

 .(یلکش یابیمت )ارزیق یشنهادهایبودن پ

 .ط و اسناد مناقصهیقابل قبول طبق شرا یشنهادهاین پییشنهادها و تعیپ یابیارزـ  ج

 .یدر مناقصات دو مرحله ا یبازرگان یته فنیمکشنهادها به یپ یفن یارجاع بررسـ  د

 .ن برندگان اول و دوم مناقصهییتع ـ هـ

 . م صورتجلسات مناقصهیتنظـ  و

 .ا لغومناقصهید یدرباره تجد یریم گیتصمـ  ز

 .ینه ثبت قرارداد در دفتر خانه اسناد رسمیده وهزیمناقصه ومزا ینه آگهیافت هزیدرباره نحوه در یریم گیتصم ـ ر

 :راستیمراحل زب شامل یمناقصات به ترت یند برگزاریفرا ـ 61ماده 

 ینیش بینسبت به پ یه موسسه به نحو مقتضکق مشروط به آن است ی: انجام معامله به هر طرین منابع مالیتام ـ الف

 .د شده باشدینان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قیمعامله در مدت قرار داد اطم یمنابع مال

 .(ا محدودی ی، عموم یا دومرحلها ی یا مرحله یک) بزرگ درمعاملات مناقصه نوع نییـ تع ب

 . مناقصه اسناد هیته ـج 

 .مناقصه گران درصورت لزوم یفکی یابیارز ـ د

 .فرخوان مناقصه ـ ـه

 .شنهادهایپ یابیارز ـ و

 .ن برنده مناقصه و انعقاد قراردادییتع ـز

 :شود یر انجام میانجام مناقصه به شرح ز یروشهاـ  62ماده 
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 ای، خدمت  الاک) ف موضوع معاملهکیم وکتوجه به  با دیبا دیمأمورخر ایارپردازک ، کوچکدرمعاملات  ـ الف

ت یمسؤول ص ویبه تشخ تور مشخص وکفا صلاح واخذ ت صرفه ویرعا با و دیق نمایآن تحق یحقوق( درباره بها

 .ن انجام دهدکمم ین بهایمترکت به یفکین یتأم با ، معامله را خود

 ای، خدمت  الاکف موضوع معامله )کیم وکتوجه به  با دیبا دیمأمورخر ایارپردازکدرمعاملات متوسط: ـ  ب

ن یتأم ای،  یتبکحداقل سه فقره استعلام  صلاح واخذ ت صرفه ویرعا با و دیق نمایآن تحق یحقوق( درباره بها

باشد،  یمسئول همترازومقام  ای یاتکتدار مسئول واحد دییتأ به دست آمده مورد ی، چنانچه بها نظر ت موردیفکی

د وموافقت ییتأ با ن نباشدکمم یتبکسه فقره استعلام  وچنانچه اخذ تورانجام دهدکفا اخذ ایقرارداد  عقد با معامله را

 .شود یت میفاکموجود  مقامات مجاز ازطرف او به تعداد ایس موسسه یرئ

 :شود یرعمل میز یازروش ها یکیدرمعاملات بزرگ : به ـ  ج

 یکیترونکال بصورت ای و رالانتشاریثک یها روزنامه فراخوان در ق انتشاریازطر یمناقصه عموم یبرگزار ـ1

 موسسه.  تیدر سا

 .مناقصه محدود یبرگزارـ 2

 .دیط و اسناد مناقصه لحاظ نمایمورد نظر خود را در شرا یفکیط یه شرایلکلف است کموسسه مـ  تبصره

 فراخوان مناقصهـ  63ماده 

 :باشد ریز شامل موارد دیفراخوان مناقصه حداقل بامفاد  ـ الف

 .مناقصه گزار ینشان نام وـ 1

 .خدمات ای الاکت یفکیت ویمک،  نوعـ 2

 .ت درمناقصهکن شریمبلغ تضم نوع وـ 3

 .شنهادهایش پیل وگشایتحو ، افت اسنادیمهلت در ، زمان و حلـ م4

ه ک یبه مصلحت باشد(. درموارد ایسرین آن مییتعه ک یآن )درصورت یشده معامله ومبان مبلغ برآوردـ  5

 .شود یه میشده ته ادیمربوط طبق فهرست  برآورد ، ه وجودداردیپا یبها  فهرست

 یازروزنامه ها یکیسه نوبت حداقل در تا یک ص مناقصه گزار ازیبه تشخ دیبا یفراخوان مناقصه عمومـ  ب

 .موسسه منتشرگردد یکیترونکت الیا سایاستان مربوط و  ای یشورکرالانتشار یثک

            و یگروه یررسانه هایق ساین ماده ازطری)ب( ا بند وردرکمذ علاوه برموارد تواند یمناقصه گزار مـ  ج

 .دینما منتشر فراخوان را زین یاطلاع رسان یه هاکاشبی یارتباط جمع یرسانه ها

مطرح باشد،  یخارج یلات اعتباریاستفاده ازتسه ای ، باشد ین المللیمناقصه ب یبه برگزار ازیه نک یدرصورتـ  د

 یوصنعت یدیتول ، یمهندس ، یثراستفاده ازتوان فنکن قانون حدایت موازیرعا با مربوط و یسب مجوزهاکد بایبا

 ایمجله  یکزبان داخل و یسیانگل یروزنامه ها از یکی مربوط در یآگه 12/12/1375مصوب  شورک یاجرائ و

 .موسسه منتشرشود یکیترونکت الیا سایموضوع مناقصه و  مرتبط با یالمللن یروزنامه ب
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ط و اسناد مناقصه و مشخصات معامله در محل یه نقشه ها و برگ شراکح گردد ید تصریمناقصه با یدر آگهـ  ح

 ید قبولیافت و با قینسخه از آنرا در یکد یشنهاد دهندگان بایموسسه موجود است و پ یکیترونکت الیا ساین و یمع

 .ندیم نمایمه و تسلیشنهاد خود ضمیرده و به پکامضاء 

 اسناد مناقصهـ  64ماده 

 .ل شودیسان به همه داوطلبان تحویکبه طور دیمناقصه با اسناد یتمامـ  الف

 :راستیز موارد یمناقصه شامل و حاو اسناد ـ ب

 مناقصه گزار ینام ونشانـ 1

 ن مناقصهینوع ومبلغ تضمـ 2

 ش آنهایوگشا شنهادهایل پیتحو ، افت اسنادیزمان ومهلت در ، محلـ 3

 ارکن حسن انجام یش پرداخت وتضمیمبلغ پـ 4

 .ل خواهد بودیام تعطیا یست روز به استثنایثر بکشنهادها حدایپ مدت اعتبارـ  5

 هیاخدمات روش تهیالاکت یفکیت ویمک،  نوع ، استانداردها ، یبازرگان یمشخصات فن ، ارکشرح ـ  6

شنهادها و یآنها روز و ساعت و محل قرائت پ یشنهادها وتعداد نسخه هایم پیتسل یمهلت مقرر برا و

 ون مناقصهیسیمکان یندگان آنها درجریا نمایشنهاد دهندگان یا عدم مجاز بودن حضور پین مجازیهمچن

 . وضمائم آنها در صورت لزوم یوخصوص یط عمومیمتن قرارداد شامل موافقتنامه شراـ 7

ه طرف ک یزان خسارت در مواردیب عمل و میار و ترتکا انجام یالا کل یمدت و محل و نحوه تحوـ  8

 .دیر نمایتاخ اًا بعضی لاًکار کا انجام یالا کل یمعامله در تحو

ا اضافه نسبت به واحد یسر کا بر اساس درصد ید به مبلغ مشخص یبا یشنهادیپ یه بهاکنیح ایتصرـ 9

 .م شودیو مهر شده تسل کت لاکن و در پاییاعلام شده تع یبها

 یالاکن حسن انجام معامله از یزان تضمین است به مکه موضوع معامله عمده باشد ممک یدر صورتـ 10

 .د گرددیق ید موضوع در آگهین صورت بایافت شود و در ایمورد معامله در

ن بها و ابلاغ به برنده مناقصه یمناسبتر ص حائزیشنهادها و تشخیپ یبررس ین زمان لازم براییتعـ 11

 .ضرورت دارد

ص واحد مناقصه گزار پرداخت آن به برنده مناقصه لازم یه به تشخک یش پرداخت در صورتیزان پیمـ 12

 . ز آنیب پرداخت و واریباشد و ترت

 .ط و مشخصات در صورت لزومیا فروش نقشه ها و برگ شرایع یمحل توزـ 13

ن صورت یه در اکه لازم باشد( ک ی)درصورت آن یضمانت نامه و قرارداد برا یع نمونه هایحل توزـ م14

د امضاء و یه مورد قبول است باکنید ایز با قیم و نمونه قرارداد نید تنظینا مطابق نمونه بایضمانت نامه ع

 .شنهادگرددیمه پیضم
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ن شده ییف تعیالکارات و تیشنهاد به منزله قبول اختیت در مناقصه و دادن پکه شرکته کن نیح ایتصرـ 15

 .باشد یواحد مناقصه گزار م

عوارض  ،  اتی)اعم از مال یسور قانونکلف است هر گونه که واحد مناقصه گزار مکته کن نیح ایتصر ـ16

باشد  یسر آن مکلف به کرد و موسسه قانوناً میگ یه بابت معامله به طرف قرارداد تعلق مکر موارد( یو سا

 .دیسر نماکدر موقع پرداخت مطالبات او  یلیتحو یالاکا یرد کارک یرا از بها

 .ص مناقصه گزار لازم باشدیه به تشخک یراسنادیساـ 17

ه برنده مناقصه حاضر به ک یت در مناقصه را در صورتکلف است سپرده شرکواحد مناقصه گزار مـ 18

معامله به او رجوع شود و از انجام  یه براک ین سپرده نفر دوم را در صورتیانجام معامله نشود وهمچن

 .ندکد به نفع موسسه ضبط یانجام معامله امتناع نما

 ایش یست و پنج درصد افزایار مورد معامله را تا بکا یالا کار دارد مقدار یواحد مناقصه گزار اختـ 19

 قیت و تطبیاهش متناسب رعاکا یش ین افزاینسبت به ا یه محاسبات فنیلکه کنیاهش دهد مشروط بر اک

 .شود

ه بعد ک یشنهاداتیا پیشنهادات مبهم و مشروط و بدون سپرده و یست به پیواحد مناقصه گزار مجاز نـ 20

 .ب اثر دهدیرسد ترت یم یمدت مقرر در آگه یاز انقضا

ر شده است کذ 64را علاوه بر آنچه در ماده  یط خاصیر شراکه ذک یواحد مناقصه گزار در صورت ـ 65ماده 

 ا در ی یتواند در متن آگه ی، م ر نباشدین نامه مغایین آین ومفاد ایه با قوانکن یدهد مشروط بر اص یلازم تشخ

شنهاد آن اطلاع حاصل یم پیه عموم داوطلبان قبل از تسلک ید بطوریط و مشخصات درج نماینقشه ها و برگ شرا

          قرارداد به هر عنوان ممنوع  یا اجرایبرنده مناقصه هنگام انعقاد  ید برایازات جدیمنظور داشتن امت ینند ولک

 .باشد یم

 :شنهادهایم پیه و تسلیب تهیترتـ  66ماده 

ه وبه یرتهیب زیخودرابه ترت یشنهادهاید پیبا اسناد دیاخریافت ینندگان درمناقصه پس ازدرکت کشرـ  الف

 :نندکم یمناقصه گزارتسل

 .شنهادهایپ و ل اسنادیمکه وتیتهـ 1

 .مهلت مقرردرفراخوان مناقصه در شنهادهایم پیتسلـ 2

 .شنهادهایل پید تحویافت رسیدرـ 3

ل اسناد مناقصه ین مهلت تحویازآخر ین المللیب و یمناقصات داخل مورد در شنهادهایمهلت قبول پ ـب

 .روز باشد 60شتر از یده روز و ب از مترکد یب نبایبه ترت

 شنهادهایل پیم و تحویط تسلیشراـ  67ماده 
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            ، شده باشد ینیش بیه دراسناد مناقصه پک یبجزدرموارد  ، نندگان درمناقصهکت کازشر یکچ یه  ـ فال

 .نندکم یشنهاد تسلیپ یکش ازیتوانند ب ینم

شده  مهر و کجداگانه لا یت هاکپا د دریبا خودرا یشنهادهای، اسناد مناقصه وپ نندگان درمناقصهکت کشرـ  ب

ت کهمه پا و ت ج( بگذارندکمت )پایق شنهادیپ و ت ب(ک)پا یبازرگان یفن شنهادیپ ، الف(ت کن )پایشامل تضم

 .مهرشده قراردهند و کلا را درلفاف مناسب و ها

ثبت  ، افتیدر پس از نندگان راکت کارائه شده شر یشنهادهایمناقصه گزارموظف است درمهلت مقرر همه پـ  ج

 .ندینما انتیت ها صکپا ، از یجلسه بازگشائ وتا

ودرمهلت  ید به صورت قابل گواهیبا شنهادهایپس گرفتن پ ای و ینیگزیجا اصلاح ، ، لیتحو ، میهرگونه تسلـ  د

 .مناقصه انجام شود ان مقرردراسنادکوم

ط و مشخصات یا برگ شرایه نقشه کد یجاب نمایص دستگاه مناقصه گزار نوع معامله ایه به تشخک یدر صورت ـ ـه

ه ید آنها توسط موسسه تهیبا یه شود ، قبل از نشر آگهیته یگرید کا مداریضمانت نامه و قرارداد و یو نمونه ها

 .شود

 شنهادهایش پیگشاـ  68ماده 

 .شود یان مقرر گشوده مکم مناقصه گران درزمان و یشنهادهایپـ  الف

 :راستیبه شرح ز شنهادهایش پیمراحل گشاـ  ب

نندگان کت کشنهاددهندگان( ، حاضران وشری)پ ، نندگان اسنادکافت یدر یه فهرست اسامیتهـ 1

 .درجلسه

 .نترل آنکت الف( وکن )پایت تضمکردن پاکبازـ 2

 .یبازرگان یت فنکردن پاکبازـ 3

 یشنهادهاینارگذاشتن پکو آنها یوامضا کامل بودن مدارکنترل ازنظرکمت ویق شنهادیردن پکبازـ 4

 .یمرحله ا یکرقابل قبول درمناقصات یغ

 .یمرحله ا درمناقصات دو یبازرگان یته فنیمکبه  یبازرگان یفن یت هاکل پایتحوـ  5

 .ون مناقصهیسیمکتوسط اعضاء  شنهادهایش پیصورتجلسه گشا یم وامضایه وتنظیتهـ  6

 . نفعیاسترداد به ذ یشده به مناقصه گزاربرا رد یشنهادهاین پیت تضمکپا مت ویق یت هاکل پایحوـ ت7

، درجلسه  متیق یشنهادهایش پیل جلسه گشاکیان تشکم زمان و یمناقصه دومرحله ا یدرصورت برگزارـ  ج

د است. یشنهادها قابل تمدیبار تا سقف مدت اعتبار پیک ین مدت فقط برای، ا ت ها اعلام خواهدشدکش پایگشا

شود. در  یانت میو مهر شده توسط دستگاه مناقصه گزار ص کلفاف لا یکمت در یق یت هاکن صورت پایدر ا

، برنده مناقصه  ن نامهیین آیا 72درنگ گشوده و براساس ماده  یمت بیق یشنهادها ی، پ یمرحله ا یکمناقصات 

 . شود ین مییتع
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جلسه  ندگان آنها جهت حضور دریا نمایل از مناقصه گران یتواند در صورت تما یم دستگاه مناقصه گزارـ  د

 . دیدعوت نما یمال یشنهادهایش پیگشا

 شنهادهایپ یبازرگان یفن یابیارزـ  69ماده 

اعلام شده در اسناد  یارها و روش های، مناقصه گزار موظف است بر اساس مع یدر مناقصات دو مرحله اـ  الف

 . دیاعلام نما شنهادها را انجام ویپ یبازرگان یفن یابیمناقصه گران و ارز یفکی یابیمناقصه ، ارز

ون مناقصه یسیمکه ک یمهلت یط یجه بررسیشنهادها لازم باشد ، نتیپ یبازرگان یفن یه بررسک یدر صورتـ  ب

مت یق یت هاک، پا یبازرگان یته فنیمکشود و بر اساس گزارش  یون احاله میسیمک یند به جلسه بعدک ین میمع

 . شود یرده اند ، گشوده مکلازم را احراز  یبازرگان یاز فنیه امتکدهندگان  شنهادیپ

 .مت مجاز استیق یشنهادهایش از گشودن پی، تنها پ یبازرگان یفن یابیهرگونه ارزـ  ج

د ناگشوده باز یرفته نشده اند بایپذ یبازرگان یفن یها یابیه در ارزک یمت مناقصه گرانیشنهاد قیت پکپاـ  د

 .گردانده شود

رده کن نییتع یز برنده ایون مناقصه نیسیمکا یو  ده باشدینرس یشنهادیمدت مقرر په در ک یدر صورتـ 70ماده 

فات یتشر کون تریسیمکم لازم به یاخذ تصم یا موضوع را براید یتواند مناقصه را تجدی، واحد مناقصه گزار م باشد

 .ندکمناقصه احاله 

ون حضور یسیمکه در ک)حسب مورد(  یته فنیمکنده یجه مناقصه را همراه با نظرنمایون مناقصه نتیسیمکـ 71ماده 

 جه به برنده مناقصه ابلاغیس واحد نتیس واحد مناقصه گزار اعلام و در صورت موافقت رئیداشته است به رئ

 اتخاذ یا موضوع براید یص مناقصه گزار مناقصه تجدیور به تشخکخواهدشد در صورت عدم موافقت مقام مذ

 .مناقصه ارجاع خواهد شد فاتیتشر کون تریسیمکم به یتصم

 ن برنده مناقصهییو تع یمال یابیرزا ـ72ماده 

، به عنوان برنده اول اعلام  مت را حائز شده باشدین قیه مناسب ترک ی، مناقصه گر یمال یابیهنگام ارزـ  الف

از مبلغ  مترکبا برنده اول ،  یو یشنهادیمت پیه تفاوت قکشود  یاعلام م یخواهد شد و برنده دوم در صورت

 .ن باشدیتضم

ون یسیمکآن لازم باشد ،  ینترل مبانکه و یمت ها و تجزیق یمت ، چنانچه بررسیق یت هاکپس از گشودن پاـ  ب

 ثر ظرف دو هفتهکحدا یبازرگان یته فنیمکد و یارجاع نما یبازرگان یته فنیمکآن را به  یتواند بررس یمناقصه م

 .ندک یاعلام مون مناقصه یسیمکرا به  یابیجه ارزینت

ا مقام مجاز از طرف او برنده مناقصه را یس موسسه یه رئک یمت ، در مواردیق یشنهادهایپس از گشودن پـ  ج

     ر مناقصه گران بازگردانده ین سایو تضم ین برنده اول و دوم نزد مناقصه گزار نگهداریرده باشد تضمکاعلام 

 .شود یم
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نسبت به  یت داخلیفکیبا  یالاهاکس موسسه ، مناقصه گران و فروشندگان یص رئیدها به تشخیه خریلکدر ـ  د

 . ح دارندیترج یمناقصه گران و فروشندگان خارج

مربوط به مورد  یمتهای، شاخص ق شنهادید قبل از روز افتتاح پیسر باشد بایه مک یمناقصه گزار در مواردـ  ـه

ون یسیمکار یو مهر شده در اخت کت لاکه نموده در پایو مطمئن بطور محرمانه ته یل مقتضیمناقصه را با وسا

      ون مناقصه در آن یسیمکشنهادات واصله اعضاء یشنهادات پس از قرائت پیمناقصه قراردهد تا روز افتتاح پ

 .دینه استفاده نمایبه یریم گیشاخص ها در جهت تصم

ه ک یاز آنها در مهلت یکینفر باشد و نسبت به انجام معامله با  یکش از یه حائز حداقل بها بک یدر صورتـ  و

ار که در محل انجام کخواهد بود  ی، حق تقدم با برنده مناقصه ا ن آنها توافق نشودیرد بکن خواهد ییون تعیسیمک

ق یاز طر اون برنده مناقصه ریسیمکسان باشند یکط ین حداقل بها واجد شرایه حائزک یونت دارد. در صورتکس

 .نمود ن خواهدییسه موسسه تعیأت رئیاخذ نظر ه

 : انعقاد قراردادـ 73ماده 

 یک یثر براکن مدت حدایشنهادها منعقد شود. ایان مدت اعتبار پیش از پاید پیقرارداد با برنده مناقصه ، باـ  الف

دهنده اول  شنهادیقرارداد با پ د است. در صورت عقدیشده در اسناد مناقصه قابل تمد ینیش بیبار و برابر مدت پ

 .گردد یشنهاد دهنده دوم مسترد مین پیتضم

 ین مناقصه وید ، تضمیا ضمانت انجام تعهدات ارائه ننماید و یچناچه برنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نماـ  ب

د یضبط و مناقصه تجدز ین ین ویگردد . در صورت امتناع نفر دوم ، تضم یضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد م

شنهاد یشان پیا مقام مجاز از طرف ایس موسسه یفات مناقصه به رئیتشر کون تریسیمکا موضوع جهت طرح در ی

 .خواهد شد

ات کد نید قرارداد منعقد شود. در قرارداد بایسر نباشد بایروز م 15ل مورد معامله در مدت یه تحوک یدر معاملات

 :د گرددیر قیز

 .نینام متعاملـ 1

 .ل مورد معاملهیط تحویمدت انجام تعهد و محل شراـ 2

 .دیر نمایلاً تاخکا یه برنده معامله در انجام تعهدات جزئاً ک یزان خسارت در مواردیب عمل ومیترتـ 3

د نمونه ین صورت بایه نمونه لازم باشد در ایه تهک یالا بر طبق نمونه ممهور در صورتکل یالزام تحوـ 4

 .شود یور و نزد مناقصه گزار نگاهدارهن معامله ممیالا با مهر طرفک

ا یالا کل یات محل تحویار مورد معامله و مقتضکا یالا که از مشخصات کن یاقرار برنده معامله به اـ  5

 .امل داردکار اطلاع کانجام 
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مقدار  %25زان یاهش مورد معامله در مدت قرارداد تا مکا یش یار مناقصه گزار نسبت به افزایاختـ  6

ت و یاهش متناسب رعاکا یش ین افزاینسبت به ا یه محاسبات فنیلکه کنیمندرج در قرارداد. مشروط بر ا

 .ق شودیتطب

ار بر اساس واحد بها باشد برآورد و که انجام ک یب پرداخت آن ، در مواردیمورد معامله و ترت یبهاـ 7

 اساس واحد بها احتساب و پرداخت خواهدافته بر یانجام  یارهاک یبها یشود ول یر مکدر قرارداد ذ

 .شد

ستاد وزارت متبوع  یه از سوکخواهد بود  یز آن طبق دستورالعملیب واریش پرداخت و ترتیمبلغ پـ  8

 .ابلاغ خواهد گردد

ه موضوع آن انجام ک ین حسن انجام معامله قبل از انعقاد قرارداد در مورد معاملاتیاخذ حداقل تضمـ 9

 %10ر معاملاتیو در مورد سا %5ن آلات باشد یزات و ماشیالا و تجهکا فروش ی یا باربری یامور ساختمان

ل یتحو کیموسسه با ضمانتنامه معتبر بان کید به صورت نقد به حساب سپرده بانیباشد و با یمبلغ معامله م

د از هر پرداخت یور موسسه مناقصه گزار باکمذ %5علاوه بر  یو باربر یشود در مورد معاملات ساختمان

 .ندکار منظور کن حسن انجام یسر و به حساب سپرده بابت تضمک%  10معادل 

ن و یندگان مجلسیت موضوع قانون راجع به منع مداخله وزرا و نمایاقرار به عدم شمول ممنوعـ 10

 . 1337ماه سال یمصوب د یشورکو  یارمندان دولت در معاملات دولتک

علاوه بر  یازاتیه متضمن امتکنیرد مشروط بر این معامله قرار گیافق طرفه مورد توک یطیر شرایساـ 11

 .فروشنده نباشد یر شده براکط مناقصه ذیآنچه در شرا

 د و لغو مناقصهیتجدـ 74ماده 

 : گردد ید میر تجدیط زیمناقصه در شرا  -فال

 .ن شده در اسناد مناقصهییم بودن تعداد مناقصه گران از حد نصاب تعـ ک1

 .امتناع برندگان اول ودوم مناقصه از انعقاد قراردادـ 2

 .شنهادهایان مدت اعتبار پیپاـ 3

 .طرح مرتفع شده باشد یه اقتصادیه توجک یمتها به نحویالابودن قـ ب4

 .یمراجع قانون یراـ  5

 : شود یر لغو میط زیمناقصه در شراـ  ب

 .ا خدمات موضوع مناقصه مرتفع شده باشدیالا کاز به ینـ 1

 .ت مناقصه گرددیر در ماهییه موجب تغکدر اسناد مناقصه لازم باشد  یادیرات زییتغـ 2

 .ل و مانند آنهایر ، جنگ ، زلزله ، سیر متعارف نظیغ یش آمدهایپـ 3

 .یمراجع قانون یراـ 4
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 .ن مناقصه گرانیب یبر تبان یون مناقصه مبنیسیمکص یتشخـ  5

 .ه مناقصه گران برساندیلکا لغو مناقصه را به سمع و نظر ید و ید تجدیمناقصه گزار باـ  ج

 اتیاکبه ش یدگینحوه رس ـ75ماده 

تواند به یم ن نامه اعترا ض داشته باشدیین آیاز ا یاز مناقصه گران نسبت به اجرا نشدن مواد یکچنانچه هر ـ  الف

 . ندکت یاکن مقام دستگاه مناقصه گزار شیبالاتر

لازم  یها یدگیت ، رسیاکافت شیخ دریاز تار یارکلف است در مهلت پانزده روز کم موسسه مناقصه گزارـ  ب

ت یاکه شک ید و در صورتیرا به عمل آورده و در صورت وارد دانستن اعتراض ، مطابق مقررات مربوط اقدام نما

 .دیاعلام نما کیه لازم را به شاین شده جوابییص ندهد ، ظرف مهلت تعیرا وارد تشخ

س موسسه انتخاب یبه انتخاب رئ یدر مواقع ضرور یو مال یبازرگان ، یون فنیسیمکا یته یمک یاعضاـ  76ماده 

 .گردند یم

أت سه یه یکص یموسسه مناقصه گزار به تشخ یهیه انجام مناقصه براساس گزارش توجک یدر مواردـ 77ماده 

انجام داد  یگریق دیتوان معامله را به طر یم سر نباشد ،ین نامه میین آیا 78ور در ماده کب از مقامات مذکنفره مر

ن گونه معاملات یب انجام ایت صرفه وصلاح موسسه ترتیفات مناقصه با رعایتشر کأت ترین صورت هیو در ا

 .ن و اعلام خواهد نمودییا خدمت تعیالا کنوع  یک یر مقررات مربوط در هر مورد برایت سایرا با رعا

 : فات مناقصه شاملیتشر کون تریسیمک یاعضاـ 78ماده 

 موسسه یبانیمعاون پشتـ 1

 س موسسهیرئ ینده فنینماـ 2

 موسسه یر امور مالیمدـ 3

ت أیلف به حضور درجلسات هکه اعضاء میلکت دارد و یمربوطه رسم یجلسات با حضور سه نفراعضا :1هتبصر

ن نحوه یمناقصه و همچن کتر یمربوط در مورد تقاضا ییواحد اجرا یهیو ابراز نظر خود نسبت به گزارش توج

 .ت اعضاء معتبر خواهد بودیثرکا یت با رایأمات هین تصمکانجام معامله مورد نظر هستند ل

 کوچکمتر از صد برابر معاملات کو  ش از پنجاه برابریه مبلغ معامله بک یدر صورت 77ماده  یدر اجرا:  2تبصره 

س موسسه مجاز یئر دین ماده حسب مورد با تائیموضوع ا یسه نفر یت هاأیب هیباشد ، انجام معامله پس از تصو

 .خواهد بود

 کوچکست برابر معاملات یمتر ازدوکبرابرو ش از صدیه مبلغ معامله بک یدر صورت 77ماده  یدر اجرا:  3تبصره 

 .سه موسسه مجاز خواهد بودیت رئأیب هیباشد ، انجام معامله پس از تصو

باشد ، انجام  کوچکست برابر معاملات یش ازدویه مبلغ معامله بک یدر صورت 77ماده  یدر اجرا : 4تبصره 

 .باشد یت امناء مجاز مأیس هید وابلاغ رئیت امناء و تائأیب هیمعامله پس از تصو

 :شود یر برگزار میس موسسه به شرح زیص رئیمناقصه محدود به تشخـ 79ماده 
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   یصلاح دولتیشده توسط مراجع ذ یتدار معرفیمناقصه گران صلاح یجود فهرست هاـ و الف

 .باشند ینم یبه انتشار آگه یازیتدار در مناقصه محدود نیوتاه مناقصه گران صلاحکوجود فهرست ـ ب

 باریکدن بحد نصاب یدر صورت نرس رگ حداقل تعدادمناقصه گران در مناقصه محدود سه مناقصه :1تبصره 

ن یا 55تبصره ماده  6نصورت طبق جزءیرایمناقصه گر در غ حداقل دو بار دوم با شود ویم دیتجد یابیند ارزیفرا

 .س موسسه خواهد بودین نامه خواهد بود. در هر صورت نحوه دعوت مناقصه گران با نظر رئییآ

ن یتوام( فهرست واجد یساتیو تاس یا ساختمانیو  ی)ساختمان ییدارا کتمل یدر مورد طرح ها: 2تبصره

اران کمانیبه پ یه دسترسک یخواهد بود و در مناطق کا استان ملای شورک یزیت و برنامه ریریت سازمان مدیصلاح

 ت مقررات مربوطه استفاده خواهدیبا رعا یاران محلکمانیس موسسه از پیص رئیبا تشخ مزبور وجود نداشته باشد

 .شد

 :شودد انجام یر بایل مورد معامله به شرح زیتحوـ  80ماده 

 . الا برحسب موردکرنده یل گیا تحویت انبار دار و یله و مسئولیبوس یدر مورد معاملات جزئ ( الف

 .نندهکنده قسمت تقاضا یالا و نماکرنده یل گیا تحویت انبار دار و یله و مسئولیدر مورد معاملات متوسط بوس(  ب

ل یا تحویت انباردار یله و مسئولی، بوس یامور فنر یو سا یامور ساختمان یدر مورد معاملات عمده باستثنا(  ج

ل گرفتن دارو یرد. در مورد تحویگ یس موسسه صورت مینده رئیننده و نماکنده قسمت تقاضا یار و نماکرنده یگ

   یز ضرورین خواهد شد نییس واحد تعیه از طرف رئکمارستانها حضور مسئول مربوطه یب یبرا ییایمیو مواد ش

حسب مورد به  یا دو نفر متخصص فنی یک یامور فن یلکو بطور  ی، راه ساز یباشد. در مورد امور ساختمان یم

 .ردکت خواهند کس موسسه شریانتخاب رئ

د انجام یم صورت مجلس باین ماده با تنظیل مورد معامله در موارد مندرج در بند ))ب(( و ))ج(( ایتحو : تبصره

، مراتب و مقدار آن در صورتمجلس  باشد یتمام مشخصات لازم م یار داراکا یالا که مسلم شد کنیشود و پس از ا

 یگواه« الف»د امضاء گرفته شود. در بند یخ بایو سمت و تار یر نام و نام خانوادگکر و از طرف مسئولان با ذکذ

 .باشد یرنده میل گیا تحویار بعهده انبار دار کا یالا کق مشخصات و مقدار یتطب

شماره مسلسل باشد صادر گردد و  یه داراکد قبض انبار یل شده در تمام موارد بایتحو یالاهاک یبراـ  81ماده 

ارت کقبض و  یارت مربوطه ثبت و شماره ثبت دفتر انبار در روکبه امضاء انباردار برسد و در واردات دفتر انبار و 

 .موسسه گردد یر امور مالیدل میز تحوید انبار نینسخه از رس یکر گردد و کذ

، با در نظر گرفتن مفاد  شود یگردد و به انبار وارد نم یل میالا در خارج از انبار تحوکه ک یدر موارد : تبصره

ا ید یف مربوطه را انجام خواهد داد و رسیالکانباردار ت یالا بجاکرنده یل گیاقدام خواهد شد و تحو 80و 81مواد 

 .ردیگ یصدور قبض انبار قرار م یمورد مبناصورتمجلس مربوط حسب 

 ن شدهییتع 80و 81ل مورد معامله علاوه بر آنچه در مواد یتحو یط معامله برایه در شرایکصورت ـ در 82ماده 

 .باشد یشده باشد لازم الاجرا م ینیش بیس موسسه پیتوسط رئ یگریف دیالکت
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از لحاظ مشخصات  80ب و ج ماده  یور در بندهاکمعامله مذل مورد ین مسئولان تحویه بیکدر مواردـ  83ماده 

ور کاز مسئولان مذ یکل گرفته شود اختلاف نظر باشد هر ید تحویه باک یالائکا یار کر مسائل مربوط به یو سا

 یا واحد اجرائیز از طرف موسسه کب انجام مورد معامله در مرایرد و ترتکد خواهد ینظر خود را در صورتمجلس ق

 .ن خواهدشدییر و مطلع تعیمناقصه گزار طبق جلب نظر افراد بص

 : ر لازم الاجرا استیده موارد زیدر خصوص مزاـ  84ماده 

امل از بها با کق یلف است به داوطلبان مراجعه و پس از تحقکمامور فروش م یدر مورد معاملات جزئـ  الف

ن انجام شده کمم ین بهایشتریه معامله با بکنیبا تعهد ا ت صرفه دولت معامله را انجام دهد و سند مربوط رایرعا

 .ندکخ امضاء یو سمت و تار یر نام و نام خانوادگکاست و با ذ

 :ر انجام خواهد شدیر مورد معاملات متوسط حراج به شرح زـ د ب

ر یدر مورد نوع و مشخصات و مقدار مورد معامله و روز و محل و ساعت حراج و سا یلکاطلاعات ـ 1

گر از ید یل و طرق انتشاراتیدر روزنامه و در صورت ضرورت به وسا یه لازم باشد با آگهک یطیشرا

 .در معابر به اطلاع عموم برسد یکیترونکت الیو سا یون و الصاق آگهیزیو و تلویل رادیقب

ن شده ییتع یشود و حراج از بها یابیس موسسه ارزیارشناس منتخب رئکد قبلا توسط یمورد معامله باـ 2

شده  یابیمت ارزیند واگذار شود و اگر حداقل قکشنهاد ین بها را پیه بالاترک یداریشروع گردد و به خر

 .گردد یابید ارزیبا دا نشود مجدداًیداوطلب پ

 :دیآ یر بعمل میده بشرح زیمزا یدر مورد معاملات عمده انتشار آگهـ  85ماده 

 ه بایکشده در صورت ینیش بیمناقصه پ یآگه ینامه بران ین آئیه طبق اک یطیده شرایمزا یدر آگهـ 1

 .ت شودید رعایده منطبق باشد بایعمل مزا 

ور کون مذیسیمکم در یون مناقصه و اتخاذ تصمیسیمکل کیب تشین نامه در مورد ترتییه در آک یقررات ـم2

ده یه با عمل مزایکصورت، در  ن شدهیل مورد معامله معیون و انعقاد قرارداد و تحویسیمکم یتصم یو اجرا

 .د اجرا شودیمنطبق باشد با

 م حساب و نظارتیتنظ ـم فصل پنج

ر مقررات ین نامه و سایین آیاز نظر انطباق با ا ییاجرا یبر مخارج موسسه و واحدها یاعمال نظارت مالـ  86ماده 

 . ردیگ ینه انجام میموسسه توسط حسابرس پس از هز یدولت و دستورالعملها یعموم

ات ینه ها و عملیلفند هزکه واحدها تابعه میلکموسسه و  یات مالیعمل ییه در شناسایبه منظور وحدت رو ـ 87ماده 

 .ندیمربوط ثبت و منظور نما یل( و حسابهاکموسسه )روزنامه و  یرا روزانه در دفاتر رسم یمال

دائم و موقت بر اساس  یحسابها یانواع حساب وسرفصلها کیکحساب و تف یم و نگهدارینحوه تنظ: 1تبصره 

 .ه ودر اسرع وقت ابلاغ خواهد شدیه توسط وزارت متبوع تهکخواهد بود  یدستور العمل
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ستم مزبور یند ضمن ورود وثبت اطلاعات روزانه در سینما یاستفاده م یانه ایستم رایه از سک یموسسات:  2تبصره 

 .اهند نمودثبت خو یسند در دفاتر رسم یک یانه را طیات ماهیعمل

ا یانجام شود  ین نامه خدمتیین آیت مقررات ایا عدم رعاید بر اعتبار یه بر اثر تعهد زاک یدر مواردـ  88ماده 

ه رد ک یباشد و در صورت یلف به رد معامله مزبور مکمربوطه م یید ، واحد اجرایبه تصرف موسسه در آ یمال

لف به قبول کن در مورد خدمات انجام شده میند و همچنکا فروشنده از قبول آن امتناع یسر نبوده و ین آن میع

       مربوطه قابل پرداخت ییا اعتبارات سال بعد واحد اجرایاست و وجه مورد معامله در حدود اعتبارات موجود 

حسابرس به نحو مناسب نگونه موارد لازم است در گزارش یب نخواهد بود ایباشد و اقدامات فوق مانع تعق یم

 .س گرددکمنع

و با دستور مقامات  ین امور مالیخلاف واقع مسئول یاست و هر گاه بر اثر گواه ین اعتبار ضروریتام ـ 89ماده 

مورد  یجاد شود ، مقام متخلف طبق مقررات عمومیتابعه ا ییاضافه بر اعتبارات بر ذمه واحد اجرا ینیمجاز د

 .ب قرار خواهد گرفتیتعق

لف است مراتب را کص دهد میرا خلاف مقررات تشخ یموسسه دستور یر امور امور مالیچنانچه مدـ 90ماده 

 یننده دستور مربوط اجراکه صادر ک ید در صورتیننده دستور گزارش نماکر مورد به مقام صادر کبا ذ اًتبک

ن صورت ید. در ایصادر نما«نجانبیا تیبه مسئول»د عبارت ید دستور مجدد با قیبا اًتبکدستور صادره را بخواهد 

امر را به طور مشروح به حسابرس  یسه روز چگونگ یثر طکدستور بوده و حدا یلف به اجراکم یر امور مالیمد

 یر امور مالیگزارش مد یبه حسابها پس از بررس یدگید . حسابرس موسسه در زمان رسیموسسه گزارش نما

 .را نسبت به موضوع مطلع سازد ءت امناأیس و هکگزارش خود منعد در یح بایمراتب را با اظهار نظر صر

مقررات  مخالف یه پرداخت وجهکص دهد یتشخ ییواحداجرا یا مسئول امور مالیس یه رئک یدر صورت:  تبصره

تبا به عهده کت امر را یمسئول ییس واحد اجرایند. هر گاه رئک یاعلام م یس واحد اجرائیتبا به رئکاست مراتب را 

ر یتبا به مدکلف است نسبت به پرداخت وجه اقدام و موضوع را کم یواحد اجرائ یس و مسئول امور مالیرد رئیبگ

 .موسسه وحسابرس موسسه گزارش دهد یمال

 زاتین آلات و تجهیاموال ، ماشـ  مفصل شش

ص یفرسوده خود را به تشخاج و اثاث یر منقول( و لوازم مازاد بر احتی)منقول و غ تواند اموال یموسسه م ـ91ماده 

د یاهدا نما یه به نحو مقتضیریا خی ی، فرهنگ یس موسسه به موسسات دولتیارشناسان منتخب رئکد دو نفر از ییو تا

است( و اگر فاسد شده باشد   یخیتار یا آثار و بناهای یه جز نفائس علمک یاموال یا به فروش برساند )به استثنایو 

ا تهاتر اموال مزبور به حساب درآمد ید حاصل از فروش ید. عواینما ییدر حسابها شناسا د و آثار آن رایمعدوم نما

زات )اعم از منقول ین آلات و تجهی، ماش افت هر گونه اموالین دریموسسه منظور خواهد شد و همچن یاختصاص

بلامانع بوده  یا حقوقی یقیحق ( و افرادیر دولتیو غ یا موسسات و نهادها )دولتیر وزارتخانه ها یر منقول( از سایو غ

 .موسسه منظور و ثبت خواهد شد یها ییس موسسه به حساب دارایارشناس منتخب رئک یابیو پس از ارز
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ه نشان دهنده کباشند  یم یشناسنامه ا یزات موسسه داراین آلات و تجهیها و اموال ، ماش یه دارائیلکـ 92ماده 

، یانباشته ، ارزش دفتر ک، استهلا ک، روش محاسبه استهلا کاستهلا د ، نرخی، عمر مف یخیمت تمام شده تاریق

 است، ی، دوره گارانت دین اعتبار، محل خری، محل تام دیخر یارزش اسقاط ، محل استقرار ، شماره سند حسابدار

 .بود ن شناسنامه خواهدیل اطلاعات ایمکت یموسسه مبنا یثبت دفاتر رسم

موسسه است متضامناً به عهده  ییاجرا یار واحدهایه در اختکرمنقول یمنقول وغت حفظ اموال یمسئولـ 93ماده 

ن یز به عهده امیاموال ن یو مقدار یالیحساب ر یاست نگهدار ییس واحداجرایو رئ ییاجرا یس امور مالیرئ

 .اموال موسسه است

 ر مواردیساـ  فصل هفتم

 یونیسیمکشود در  یجاد مین معامله این طرفیه بکن نامه یین آیاز معاملات موضوع ا یاختلاف ناش ـ94ماده 

ثر افراد کم حدایگردد و تصم ین خواهد شد مطرح مییس موسسه تعیه از طرف رئکب از حداقل سه نفر کمر

 .ون لازم الاجرا استیسیمک

نات یاز انواع تضم یکا هر یسفته و  ، یا اوراق قرضه دولتیا اسناد خزانه ی کیافت ضمانتنامه بانیدر ـ95ماده 

ا حسن انجام یده و یا مزایت در مناقصه کر دستگاه ها ، به عنوان سپرده شریران مورد عمل سایت وزأیمصوب ه

 .بود گر خواهدیدیکل به یهرزمان قابل تبد س موسسه دریص رئیهر صورت به تشخ باشد و در یمعامله بلامانع م

ام کشود جز در مورد اح یجاد میموسسه ا یمندرج در قراردادها براط یه بر اثر تخلف از شراک یحقوق ـ96ماده 

 . ستیا بعضا قابل بخشودن نیلا کبود  ه لازم الاجرا خواهدک یم دادگسترکمحا یقطع

افت اضافه ، ین دریه منشاء اکن یزان مقرر وصول شود اعم از اید بر میه بدون مجوز و زاک یوجوهـ 97ماده 

بر  یافتیه تحقق اضافه درکنیا ایبا مورد باشد و  یا عدم انطباق مبلغ وصولیا مامور وصول یننده کاشتباه پرداخت 

نفع یه در اداء حق ذک یحاصل شود توسط واحد مربوطه بنحو ییا مقامات قضایربط و یدستگاه ذ یدگیاثر رس

 .ردیصورت نگ یریتاخ

 .ردیگ یه تعلق نمیر تادیبه آنان خسارت تاخ یبه مطالبات اشخاص بابت اضافه پرداخت:  تبصره

ده است بر یت رسیام و اسناد لازم الاجرا به مرحله قطعکه به موجب احک یمطالبات موسسه از اشخاصـ 98ماده 

 .بود قابل وصول خواهد یاسناد رسم ین نامه اجراییام و آکاح یقانون اجرا ییطبق مقررات اجرا

 ینقد یمه هایز بخشودن جریاران مزبور و نکا دادن مهلت به بدهیاشخاص به موسسه و  یط بدهیتقسـ 99ماده 

ه و پس از یه توسط موسسه تهکاست  یبه موجب دستور العمل یا عدم پرداخت به موقع بدهیاف و کاز استن یناش

 .شود یبه مورد اجرا گذارده م ءت امناأیب هیتصو

ن ، یشان )همسران ، فرزندان ، والدیسه موسسه و وابستگان درجه اول ایت رئأی، ه ءت امناأیه ءاعضاـ 100ماده 

 ین گونه معاملات ، لازم است صورت مقداریخواهر، برادر( اجازه معامله با موسسه را نداشته و در صورت وجود ا

 . گزارش گردد ءت امناأیر دلائل به هکآن را با ذ یالیو ر
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شنهاد یآن به پ ءه اعضاکدیاقدام نما ءت امناأیرخانه هیل دبکیتش س موسسه موظف است نسبت بهیرئـ 101ماده 

 .گردندیس موسسه منصوب میرئ

نه آن را یرده و هزکرش یازخود دانشجو پذیت مازاد برنیظرف یشود برا یبه موسسه اجازه داده مـ 102ماده 

 .دینما نهین نامه هزیین آید ودرقالب ایافت نمایان دریمت تمام شده از متقاضیبراساس ق

م که در حک یو اوراق یا جنسیو  یاعم از نقد یامور مال یط حاصل در ابواب جمعینقصان و تفرـ 103ماده 

ه در بودجه موسسه ک یأت امناء از محل اعتباریمنتخب ه یته مالیمکوجه نقد است با اعلام واحد مربوط و با نظر 

ب ین اقدام مانع از تعقیگردد. این می، تأم شود یور م( منظیط امور مالیتحت عنوان )اعتبار جبران نقصان و تفر

 .مسئولان امر نخواهد بود یقانون

مؤسسه  یشود به حساب درآمد اختصاصین بابت وصول میب مسئولان امر از ایه بر اثر تعقک یوجوه:  تبصره

 .گرددیمنظور م

ه کر حوادث یو سا ی، سرقت ، آتش سوز کسر مدارکاز  یتواند در موارد خاص ناش یموسسه مـ 104ماده 

ب از نفر به کمر یته ایمکص یسر نباشد به تشخیننده خرج در حسابها مکاثبات  کبه اصل اسناد و مدار یدسترس

م ید با تنظیو درصورت صلاحد یس موسسه موضوع را براساس قرائن وشواهد موجود بررسیانتخاب رئ

 .ه گرددیاعمال و تسو یمال یمنظور و درصورتها ینه قطعیسه به هزیت رئأیب هیصورتمجلس پس از تصو

ن ین آئیمرتبط با ا یتعهدات ستاد وزارت یریگیو پ یو بودجه ا یمال یه دستورالعملهایبه منظور تهـ 105ماده 

ب کیو بودجه توسط وزارت متبوع با تر یمال یتخصص یته فنیمکموسسات دو  ین مالیبه مسئول ینامه و پاسخ گوئ

 :گرددیل مکیر تشیز

 ا مقام مجاز ازی ءت امناأیس هیم رئکبا ح و بودجه موسسات )حسب مورد( یران مالینج نفر از مدـ پ1

 .شانیطرف ا

 .شانیا مقام مجاز از طرف ایت امناءأیس هیارشناس به انتخاب رئکدو نفر ـ 2

 . سال خواهد بود یکخ ابلاغ به مدت یته از تاریمک ءام اعضاکاح:  تبصره

ت أیس هیننده رئکن یین نامه اختلاف نظر وجود داشته باشد مرجع تعیین آیر ایه در تفسک یدر مواردـ 106ماده 

و  یقانون برنامه چهارم توسعه اقتصاد 49ماده  یتبصره در اجرا 52ماده و 106ن نامه در یین آیبود. ا خواهد ءامنا

ده است وجهت اجرا یآن دانشگاه رس یامنات أیب هیه به تصوکباشد  یم یاسلام یجمهور یو فرهنگ یاجتماع

 .گردد یابلاغ م

 یرانکلن یامران باقرکتر کد

 کی، درمان و آموزش پزش ر بهداشتیوز

 


